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INSTITUCION CORRECCIONAL DE GREEN BAY
INTRODUCCION

Bienvenido a la Institucion Correccional de Green Bay, una institucion para hombres de seguridad
maxima. Nuestros objetivos son de asegurar el bienestar y la proteccion del pablico por medio de la
operacion segura, a salvo y humana de la institucién para el tratamiento de reclusos. La administraciony
los empleados proveeran un ambiente seguro, sano y productivo utilizando controles, regulaciones y
recursos disponibles.

Coadigo Administrativo / Reglas del Departamento de Correcciones

Los procedimientos basicos de la Institucion Correccional de Green Bay (GBCI) que usted necesita saber
se encuentran en este manual y ubicados o anunciados en unidades de vivienda y en areas especificas. Las
reglas de GBCI estan basadas en las Reglas Administrativas del Departamento de Correcciones de
Wisconsin (DOC). Las Reglas Administrativas y los Codigos estan disponibles en la biblioteca de la
institucion. Los siguientes capitulos del Cédigo Administrativo son los capitulos mas prominentes del
Codigo que usted debe saber y es responsable de conocer como recluso del sistema de prisiones de
Wisconsin. A usted se le entreg6 una copia del Manual del DOC 303 durante su estadia en el Centro de
Asesoramiento y Evaluacién.

TEMA CAPITULO
Asesoramiento y Evaluacién, Clasificacion de seguridad y DOC 302
Calculo de sentencias

Disciplina DOC 303
Confinamiento administrativo DOC 308
Recursos para reclusos DOC 309
Procedimientos de Quejas DOC 310
Estado de Observacion DOC 311
Copago médico, dental y por enfermeria DOC 316

>

Cumpliendo Con Todas las Reglas de GBCI

Es su responsabilidad de conocer y cumplir con todas las reglas y procedimientos de la
institucion. Vivir con responsabilidad incluye demostrar conducta positiva, llevandose bien
con su comparfiero de celda, con otros reclusos y empleados. Parte de ser un adulto es
aprender a llevarse bien con otros, asi la otra persona demuestre valores diferentes.

Usted es responsable por conocer las reglas y procedimientos que se encuentran en este manual, y
de las reglas que estan fijadas o mostradas en el Canal 8 — el canal de informacién para reclusos o
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de las otras reglas que se les dan en memorandos, notificaciones, etc. Si usted tiene cualquier
duda sobre una accién o conducta de su parte si es apropiada, pregunte primero, averigie lo que
puede y no puede hacer y evite reportes de conducta. Le urgimos a que tome su tiempo para leer
con cuidado los contenidos de este manual.

Siguiendo Instrucciones / Ordenes de Empleados — DOC 303.28

Ordenes pueden ser escritas o verbales. No importa donde esté, esté cierto de obedecer cualquier
orden que se le da. Siga la ultima orden que se le da en todo momento y no la discuta. Si siente
gue la orden no es apropiada, puede escribir al Director de la institucion, al sub-director, al
director de seguridad o al director de servicios administrativos expresando su preocupacion.
Dichas cartas pueden estar selladas.

Agresion / Abuso Sexual Prevencion e Intervencion — DOC 303.14, 303.15, 303.16, 303.17, &
303.30

La Ley de Eliminacion de Agresion Sexual en Prision (PREA en inglés) del 2003 fue promulgada
por el Congreso para responder al problema de abuso sexual de personas bajo la custodia de
agencias correccionales de EE.UU. PREA enfrenta todo tipo de agresion sexual en prision, pero
su principal objetivo de eliminar agresién sexual de recluso a recluso. Todas las agencias
correccionales en la nacion, incluyendo Wisconsin, deben seguir las provisiones de PREA.

El Departamento de Correcciones de Wisconsin no tolera ningun tipo de conducta sexual entre
reclusos o empleados. ElI Codigo Administrativo del DOC de Wisconsin prohibe coito, contacto o
conducta sexual entre reclusos. Violaciones resultardn en sanciones disciplinarias asi como esta
indicado en el DOC 303. Agresiones de recluso a recluso también seran referidas para
procesamiento judicial de acuerdo con las provisiones de los estatutos de Wisconsin. Agresion
sexual entre empleados y reclusos violan las politicas del DOC asi como también los estatutos de
Wisconsin. Violadores estan sujetos al proceso disciplinario del departamento asi como también
juicio criminal sujeto a castigo con sentencia de prision y pago de multas.

Es importante reportar un incidente de conducta sexual a tiempo. Debe informar a un empleado si
usted ha sido sexualmente agredido, amenazado o est4 siendo solicitado para actividad sexual, o
puede presentar una queja de recluso. Ademas, se ha establecido una linea de emergencia para
PREA para que reclusos reporten incidentes de agresion sexual. Reclusos pueden tener acceso a la
linea de emergencia marcando el #777 para hacer un reporte al equipo de investigaciones del DOC
0, marcando el #888 para comunicarse con una agencia afuera del DOC. EI nimero esta fijado en
lugares cerca de teléfonos. Empleados del DOC son instruidos de mantener la informacion
confidencial y solo proveerla a los oficiales apropiados. Todas las alegaciones de agresién sexual
seran tratadas con seriedad. Cualquier declaracion hecha por un recluso, empleado u otros
alegando contacto/agresion sexual debe ser reportada al Director de la institucion. Una
investigacion interna de la agresion procederd, asi las autoridades policiales decidan llevar a cabo
una investigaciéon o no. Violaciones del Codigo Administrativo pueden resultar en accion
disciplinaria.

A todos los reclusos se les ha entregado un libreto titulado “Agresién/Abuso Sexual — Prevencion e
Intervencion.” Todos los reclusos estan requeridos de retener este libreto.
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D. Emergencias

Puede haber momentos cuando una situacion pueda requerir la evacuacion de un area de la
institucion o de una modificacién de las operaciones normales de la institucion. Emergencias
pueden consistir del clima o de las condiciones del ambiente, incendio, seguridad, emergencia, etc.
GBCI tomara las acciones apropiadas para asegurar el bienestar y la seguridad de la institucion y
de empleados, reclusos y visitantes. Durante esos momentos, empleados daran instrucciones y
pueden dirigir a reclusos a que evacuen el area. Se espera que usted proceda sin retraso y
obedezca las direcciones de empleados en esas situaciones. A veces, se llevaran a cabo ejercicios
de précticas en preparacion por una posible emergencia. Durante situaciones de ejercicios de
practica, se espera que reclusos se comporten de la misma manera como si fuera una emergencia
real.

E. Notificacion de la Politica del Dominio Limitado de Inglés

The Wisconsin Department of Corrections (DOC) shall within available resource constraints take
reasonable steps to continue providing Limited English Proficiency (LEP) offenders in its custody,
or under its supervision, meaningful access to vital documents, important information and health
services and to ensure they are not precluded from accessing or participating in important
programs or proceedings, including those which may affect the duration and condition of their
confinement or favorable classification. This shall be done at no cost to the inmate. The DOC
shall not retaliate against any LEP offender for requesting such access. The DOC does not
prohibit communication in languages other than English, either by policy or practice, except where
security practices require.

El Departamento de Correcciones (DOC) de Wisconsin debe dentro de los limites y recursos
disponibles dar los pasos necesarios para continuar brindando a los ofensores con Dominio
Limitado del Inglés (LEP) bajo su custodia, o supervisién, acceso a documentos vitales,
informacion importante y servicios de salud, y de asegurar de que no queden excluidos del acceso
0 de participar en programas o procedimientos importantes, incluyendo aquellos que puedan
afectar la duracion y condiciones de confinamiento o de una clasificacion favorable. Este servicio
es gratuito. ElI DOC no tomara represalias contra ningun ofensor LEP por solicitar dicho acceso.
El DOC no prohibe la comunicacion en otros idiomas que no sean inglés, ni por politica ni en
practica, excepto en casos en que las medidas de seguridad si lo requieran.

If you need help understanding English, please notify the nearest staff person.

Si Usted necesita ayuda con el idioma Ingles por favor notifique al miembro de personal mas
cercano.

CAPITULO 1. CLASIFICACION, REVISION/ASIGNACION DE PROGRAMAS Y,
CALCULO DE SENTENCIAS

A. Clasificacion - DOC 302
1. Clasificacion provee al DOC con un proceso para determinar la clasificacion de custodia,
programas o asignacion de tratamiento y decisiones para transferencias de ofensores. El
DOC utiliza clasificacion para regular la supervision y movimiento de reclusos entre
instituciones y entre instituciones y programas de la comunidad.
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2. La sesion de asesoramiento y evaluacidn (examenes, etc., hechos antes que fue asignado a
una institucion) provee al DOC con un proceso para revisar a un ofensor individual de la
siguiente manera:

a. Asesorar el riesgo, antecedente criminal y social de un recluso.

b. Revision de la estructura de sentencia.

C. Hacer una lista de los requerimientos educacionales y vocacionales.

d. Llevar a cabo ciertos tipos de evaluaciones.

e. Determinar la clasificacion de custodia

f. Asesorar la motivacion de un ofensor.

g. Coordinar un plan para la clasificacion de custodia.

h. Recomendar programas para un ofensor el momento que llega al DOC.

Revisién de Programas - DOC 302, Politica de DAI Capitulo 302

La Revision de Programas provee al DOC con un proceso continuo para la revision de las
necesidades académicas, vocacionales, médicas, psicoldgicas, sociales, relacionadas a la ofensa, y
otros tipos de tratamiento de un recluso. El Comité de Revision de Programas (PRC en inglés) de
GBCI consiste del/la Especialista de Clasificacion de Ofensores y uno o mas de los siguientes: un
supervisor de seguridad, un representante de educacion y un representante de servicios sociales.
Este comité es responsable por la revisién de la clasificacion de seguridad y asignacion de reclusos
a una institucion. Estas entrevistas (revisiones) programadas con regularidad son llevadas a cabo
durante periodos designados por el Comité de Revision de Programas, sin exceder 12 meses de la
revision previa. Puede ocurrir una revision por el PRC mas temprano a esta fecha si hay cambios
significantes que afectan la custodia, asignaciones de programas o tratamiento o, la colocacion en
una institucion asi como lo determina el/la especialista de clasificacion. También puede ser
iniciada por una solicitud del director de seguridad o el director de la institucién o por medio de
una solicitud de un recluso pidiendo una audiencia temprana de PRC a su trabajador(a) social
asignado, quien presentara la solicitud al PRC.

Asignacion de Programas
1. El Comité de Revision de Programas revisara las asignaciones de programas como parte
del proceso normal de revision. Usted puede discutir las preguntas que tenga sobre los

programas con su trabajador(a) social.

2. Se proveerd orientacion al proceso de PRC a todos los reclusos nuevos por el/la
Especialista de Clasificacion de Ofensores o su designado.

Oficina de Registros
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La oficina de registros se encuentra en el centro de tratamiento. Cuando un recluso es admitido a
la institucion empleados de la oficina de registros revisan sus documentos de confinamiento y
chequean su fecha de liberacion obligatoria o, fecha de salida bajo supervisién en la comunidad o,
fecha de salida a supervision extendida, fecha de elegibilidad para libertad condicional y fecha de
descargo. La oficina de registros provee los siguientes servicios:

1.

10.

Acepta y trata de responder a preguntas relacionadas a confinamiento, crédito de la céarcel,
Ordenes de arresto, ordenes de detencidon, fecha de liberacion obligatoria (MR),
supervision extendida, elegibilidad para libertad condicional y fecha de descargo.

Procesan solicitudes para una pronta disposicion de érdenes de arresto y de detencidn.

Responden a solicitudes de copias de documentos de los expedientes legales y de servicios
sociales. Todas las solicitudes para copias deben estar acompafiadas de una Solicitud Para
Desembolso de Fondos (DOC-184) para pago de las copias.

Asisten en la revision de los expedientes de servicios sociales y legales. Reclusos pueden
solicitar una revision de sus expedientes de servicios sociales y legales una vez cada seis

meses. Para todas las otras revisiones de expedientes, por favor pdngase en contacto con
el departamento especifico relacionado a dicho expediente.

Procesan solicitudes de reclusos para sus visitantes, completan cambios y actualizan las
listas.

Procesan formularios de Verificacion de Tiempo Servido (VTS) para las sentencias de TIS
y ajustamientos de sentencias (de acuerdo a procedimientos)

Procesan solicitudes para la revision de reportes de conducta para modificacién por el
Director de la institucion.

Recalculan estructuras de sentencias cuando reciben las modificaciones hechas por el
Director de la institucion.

Recalculan las fechas de liberacion debido a “también sentencias”, créditos de carcel o,
extensiones de tiempo en programa de segregacion.

Asegura liberacion apropiada cuando el recluso ha cumplido con todo el tiempo de prisién
adjudicado.

CAPITULO 2. ASIGNACIONES: TRABAJO, ESCUELA Y PROGRAMAS DE

EDUCACION
A Criterio para Asignacion
1. Consideracidn para el programa: Al menos que haya sido especificado de otra manera por

las reglas del departamento o por ley estatal o federal, reclusos pueden ser considerados
para asignaciones a la escuela, programas vocacionales o, de tratamiento dentro del
sistema correccional de Wisconsin, si cumplen con todas las siguientes condiciones:
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a. El recluso tiene una necesidad de programa o tratamiento que el programa que
esta bajo consideracion le puede ser util.

b. Hay espacio disponible en el programa.

C. El recluso alcanza la clasificacion de custodia necesaria para ser transferido a
lugar donde el programa es ofrecido.

d. El recluso cumple con los pre-requisitos del programa o tratamiento.

El supervisor o maestro de su asignacion de programa proveeran reportes periédicamente
sobre su desempefio, actitud y habitos generales de trabajo. Estos reportes son
importantes para determinar su preparacion para libertad condicional, transferencia y su
habilidad de asumir responsabilidad para un trabajo o escuela cuando sea liberado.

Cuando un recluso es determinado de ser culpable de una violacién mayor y ha recibido
una disposicion de separacion disciplinaria puede calificar para una asignacion de trabajo
0 educacidén vocacional después de tres meses de monitoreo en poblacion general de la
fecha de salida de la unidad restricta. Esto incluye a reclusos que han sido transferidos de
otras instituciones.

B. Asignaciones de Trabajo Disponibles para Reclusos

1.

Después de llegar a GBCI, todos los reclusos seran programados para asistir a las sesiones
de orientacidon. Después de completar orientacién, reclusos seran programados para asistir
y participar activamente en las sesiones requeridas de asesoramiento y evaluacion durante
las cuales se reunirdn datos por medio de exdmenes (TABE, etc.) y entrevistas. Los
resultados seran utilizados para determinar su asignacién a trabajo, educacién vy
tratamiento mientras esta en GBCI. Asignacién a una unidad de vivienda también tomara
lugar. Reclusos que califican pero no son colocados en un programa de educacion, trabajo
o tratamiento seran colocados en estado de “sin asignacion involuntaria” y seran utilizados
basadas en las necesidades de la institucion. Reclusos que rehlsan de asistir y de
participar en las sesiones de orientacion o asesoramiento y evaluacion seran colocados en
estado de “sin asignacion voluntaria” por noventa (90) dias.

La siguiente lista consiste de las areas dentro de la institucion donde reclusos pueden
aplicar para una asignacion de trabajo. Esta lista no es toda inclusiva y puede cambiar
basado en las necesidades de la institucion.
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Servicios Alimenticos Unidad de Servicios de Salud
Ayudantes de Biblioteca Mantenimiento e Ingenieria
Custodios Costureros

Ayudantes Generales de Equipo de Pintura

Oficina

Equipo de Cuidados de Tutores de Clases

los Patios de la

Institucion

Tienda Bafio

Ayudantes de Recreacion

3. Industrias del Estado de Badger (BSI)

a. Esta institucion también tiene oportunidades de trabajo en las Industrias Badger
para reclusos, la cual es separada de las asignaciones de trabajo de la institucion.
Para poder trabajar en BSI, usted debe completar una aplicacidn, recibir una oferta
de trabajo v, recibir autorizacién del departamento de seguridad de la institucion.

b. Usted debe poseer uno de los siguientes requerimientos basicos para que sea
considerado para un trabajo en BSI: (1) un HSED o diploma de graduacion de la
secundaria; o (2) una excepcion al requerimiento indicado arriba si usted tiene
una discapacidad de aprendizaje documentada. Para verificar sus calificaciones
antes de aplicar, pongase en contacto con la oficina de educacién.

C. Para obtener una aplicacion de BSI, péngase en contacto con el taller de textiles
de BSI.
4, Para obtener informacion completa relacionada a los procedimientos para las asignaciones

de reclusos a trabajos y escuela, vea la politica de DAI y el procedimiento de GBCI en
DAI 309.00.01 Colocacion de Recluso en Trabajo y DAI 309.55.01 Plan de
Compensacion de Recluso, los cuales estan disponibles en la biblioteca de la institucion.

Programas de Educacién / Colocacion en la Escuela

Uno de los mayores enfoques de GBCI siempre ha sido educacion. Obtener su HSED, GED y/o
aumentar su nivel de educacidn puede llevarlo a un aumento en su paga, asi como también en
avances en su carrera. Reclusos que tienen una necesidad de educacién identificada estan
requeridos de ir a la escuela de GBCI. Es la expectativa de GBCI que todos los reclusos participar
en programas educacionales hasta que sus necesidades sean cumplidas, asi como lo determine
empleados de educacion por medio de evaluaciones/revisiones. Si necesita informacién adicional,
por favor vea la politica de DAI y el procedimiento de GBCI en DAI 309.00.01.

Después de completar la orientacion de la institucion, las sesiones requeridas de asesoramiento y
evaluacion y asignacion a una unidad de vivienda, todos los reclusos calificaran para ser colocados
en la escuela. Reclusos que son determinados de calificar, pero no son colocados en una
asignacion a educacion o trabajo, seran colocados en estado de “sin asignacion involuntaria” y
seran utilizados basado en las necesidades de la institucion por noventa (90) dias.
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Los requerimientos para calificar deben ser cumplidos antes de que un recluso se registre
en la mayoria de programas educacionales. Puede obtener informacién de la oficina de
educacion y de la oficina de consejero de orientacion de la escuela. Envie una Solicitud
Para Entrevista / Informacion a la oficina de educacion y lo llamaran para una entrevista.

Desarrollo de Habilidades Bésicas
a. Educacion Basica para Adultos es para todos los estudiantes que estan trabajando

para obtener su Diploma de Educacion Secundaria (HSED) y para registrase en
los curriculos de pre-vocacional y pre-universitario.

b. Programas de Titulo I estan disponibles para aquellos estudiantes menores de 21
afios que se encuentran debajo del nivel de grado de educacion.
C. Para aquellos estudiantes que poseen un diploma de la secundaria o HSED vy

todavia tienen puntajes bajos en matematicas y lectura, clases de repaso pueden
ser programados, asi como el espacio lo permita, para permitirle que usted pueda
mejorar su puntaje y se pueda matricular en el programa de post-secundaria. Se
permite una clase de repaso por cada recluso.

Desarrollo de Habilidades VVocacionales

a. Usted se puede inscribir en uno de cuatro programas vocacionales disponibles.
Inscripcion esta basada en su logro de las habilidades académicas requeridas y una
determinacion del PRC de que tiene una necesidad de asistir a la escuela
vocacional. Usted estara requerido de permanecer en clases académicas hasta que
obtenga su diploma de educacion secundaria y/o los niveles académicos
requeridos.

b. El director de educacion puede rehusar colocacion en un programa vocacional si
el recluso estuvo previamente inscrito en un programa vocacional. Debido a la
gran demanda por programas vocacionales, usted esta limitado a tomar solo uno
de los siguientes programas:

Barberia y Cosmetologia Programa Bésico de Oficina

Ebanisteria Albadileria

Cursos por correspondencia. Inscripcidn en el programa de estudios por correspondencia
a paso propio esta permitida con autorizacién previa. Reclusos deben tener un diploma de
educacion secundaria 0 GED/HSED verificado.

a. Si usted est4 interesado en seguir estudios por correspondencia, usted debe revisar
la politica de DAI 300.00.26 la cual esté disponible en la biblioteca.

b. Cursos permitidos esta divididos en dos grupos:

1) Cursos por los cuales se conceden créditos universitarios por
Universidades y Colleges Acreditados, los cuales son aprobados por la
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Comision de Aprobaciéon Educacional de Wisconsin. Autorizacion de
esta comisién debe estar establecida antes de ser considerada.

2) Cursos, asi como estudios religiosos y cursos de desarrollo personal por
los cuales no se conceden créditos universitarios.

C. Usted se debe reunir con el Director de Educacion, completar el formulario DOC-

117 “SELECCION DE CORRESPONDENCIA,” y recibir autorizacion antes
de hacer arreglos para recibir y participar en cursos por correspondencia. Usted es
responsable por los costos de matricula y tarifas. EIl Director de Educacién no
recomendara autorizacion ni autorizard un curso de estudios que crean una
obligacion financiera para GBCI o el DOC.

1) Preguntas relacionadas a estudios por correspondencia y los formularios de
seleccién deben ser dirigidas al Director de Educacion.

2) EL Director de Educacion o su designado es responsable por autorizar o
negar cualquier solicitud para participar en cursos por correspondencia.

CAPITULO 3. SERVICIOS E INFORMACION DE LA INSTITUCION

A

B.

SERVICIOS PARA RECLUSOS

Capilla Servicios de Salud/Dentales Servicios Sociales
Examinador de Quejas Visitas Correspondencia
Llamadas Telefénicas Recreacion Pasatiempos

Tienda

Servicios Legales

Servicios Psicolégicos

Biblioteca
General/Referencia

Compensacion

Transacciones de Dinero

ADA

Coleccion Legal

Actividades en Grupo

PREA Plan de Libertad Condicional

Capilla— DOC 309.61, Politica de DAI 309.61.01, 309.61.02, 309.61.03

1.

Hay dos capellanes quienes proveen servicios a reclusos de diferentes fes. Consejeria por
crisis y por largo tiempo estdn disponibles al ser solicitados. Se permiten visitas
pastorales en el sal6n de visitas durante horas normales de visitas en las tardes.

Servicios a grupos religiosos y grupos de estudios se llevan a cabo en la capilla con
regularidad. Por favor pdngase en contacto con los capellanes para conocer los horarios.
Se espera que reclusos que asisten a servicios religiosos o grupos de estudios participen en
la actividad que escogieron. Reclusos que optan por participar en actividades paralelas
seran aconsejados de participar en servicios religiosos o grupos de estudio y/o seran
enviados de regreso a su unidad de vivienda.

Los formularios para solicitudes de matrimonio deben ser enviados a su trabajador(a)
social para ser procesados. Los formularios estan disponibles de su trabajador(a) social.
Por favor vea la politica de DAI 309.00.06.



Manual de Reclusos de GBCI 13
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

4. Hay Biblias y Coréanes disponibles de la capilla o los pueden solicitar del sargento de
tercer turno de la unidad de vivienda restricta. Informacidn acerca de propiedad religiosa
permitida en GBCI puede ser obtenida de los capellanes o por medio de la revisién del
DOC 309 y de las politicas aplicables que se encuentran disponibles en la biblioteca.

5. Programa del Arbol del Angel — provee juguetes para hijos de reclusos como regalos de
navidad.

Servicios de Salud — DOC 316 y Politica de DAI 316.00.01

La Unidad de Servicios de Salud (HSU) esta ubicado en el edifico central de tratamiento. EI DOC
anima a reclusos a que ejerzan practicas de buena salud en todo momento incluyendo cosas, asi
como higiene apropiada, nutricion apropiada y teniendo suficiente descanso y ejercicio. El
departamento promueve buena salud y espera que reclusos tomen responsabilidad por su salud.

HSU provee servicios médicos, psiquiatricos, dentales, de optometria y radiologia. Diariamente
se proveen servicios de enfermeria. Al ser admitido a la institucion, empleados de HSU revisan
sus expedientes médicos y dentales para determinar sus actuales necesidades de salud. Se hacen
seguimientos de sus planes para proveer cuidados a reclusos que tienen condiciones médicas
cronicas.

Se proveen servicios médicos y dentales de lunes — viernes. Se proveen rayos — X de rutina un dia
por semana. Servicios de optometria se proveen uno o dos dias por mes. Hay camas disponibles
para pacientes en y cerca de HSU para aquellos que necesitan monitoreo y observacién médica o
de enfermeria. Cuidados de rutina de salud y por emergencia estan disponibles y son provistos a
todos los reclusos, incluyendo consultas con especialistas que estan disponibles por medio de los
hospitales y clinicas de la Universidad de Wisconsin (UWH&C) en Madison, el Hospital
Conmemorativo de Waupun y de proveedores del area local de Green Bay.

Todas las citas o servicios médicos, dentales y de enfermeria pueden estar sujetos a una tarifa de
copago, de acuerdo con el Cédigo Administrativo del DOC, Capitulo 316, y la politica de DAI
316.00.01.

1. Procedimientos de Rutina Para Cuidados de Salud

a. Si usted estd enfermo o tiene preguntas acerca de su salud, usted necesita
completar un formulario del DOC y colocarlo en el buzén titulado “HSU PSU
Dental el cual estd ubicado en la Rotunda.

b. Hay formularios de diferentes colores para diferentes tipos de solicitudes:
- Formulario azul (DOC-3035) para todos los temas y preguntas médicas / de
enfermeria / optometria / psiquiatria.
- Formulario amarillo (DOC-3292) para temas dentales
- Formulario blanco (DOC-3035C) para solicitar relleno de medicamentos.

Colocar mas de una solicitud en un solo formulario puede causar demora en
recibir el cuidado que usted desea.
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C. Si HSU determina que su necesidad es urgente, se le enviara un pase para que
usted sea visto el mismo dia.

d. Si se determina que no es urgente, usted serd programado para una cita y recibira
la copia rosada de su solicitud con una respuesta.

e. Si usted ha enviado una solicitud a HSU y no ha recibido una respuesta dentro de
tres dias, por favor envie otra solicitud.

Pases para HSU

Todos los pases para HSU deben ser honrados. Si usted ya no necesita los servicios de
HSU, usted debe comunicarse directamente con un miembro del departamento de salud.
Usted debe venir a HSU vy firmar un formulario de rehuso.

Procedimientos Para Cuidados de Salud de Emergencia

Si usted tiene una emergencia médica, asi como una enfermedad o lesién seria, reporte
esta informacion a su trabajo, escuela o supervisor de su unidad de vivienda quien se
pondrd en contacto con HUS. Empleados médicos, de enfermeria determinaran si su
condicién requiere tratamiento inmediato. Si es necesario, se utilizaran los servicios de
hospitales de Green Bay, incluyendo ambulancias.

Distribucién de Medicamentos y Otros Temas de Cuidados de Salud

a. Pacientes son provistos con prescripciones para medicamentos controlados y no
controlados. Medicamentos controlados son distribuidos cuatro veces por dia a las
siguientes horas aproximadas: 6:00 a.m., 11:00 a.m., 3:45 p.m. y al anochecer.
Medicamentos no-controlados son su responsabilidad y debe tomarlos asi como
esta indicado y debe solicitar rellenos asi como sea necesario.

b. Relleno de medicamentos deben ser solicitados 5-7 dias antes que se acaben.
Complete un formulario blanco Solicitud Para Relleno de Medicamento /
Suministro Médico (DOC-3035C). Escriba en el formulario el nombre del
medicamento que usted necesita rellenar.

C. Es su responsabilidad de usar todos sus medicamentos de la
manera correcta, incluyendo medicamentos prescritos.

Confinamiento a Celda por Enfermedad (Sick Cell en inglés) y Restricciones /
Necesidades Médicas

Confinado a Celda Por Enfermedad: es un estado y paga de “sin asignacion
involuntaria”. El estado de confinamiento a celda por enfermedad debe ser establecido
por empleados de HSU. HSU determinara las direcciones acerca de actividades que
reclusos pueden hacer cuando estan confinados por enfermedad y estas seran comunicadas
por medio del formulario DOC-3332B. A menos que restricciones médicas lo indiquen de
otra manera, cuando un recluso es colocado en estado de confinamiento a celda por
enfermedad, deben continuar comiendo sus meriendas en su celda, no ir a actividades de
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recreo o, recibir pases. Pueden salir de su celda para ducharse e ir a visitas y, pueden ir a
servicios religiosos solo con permiso especifico del Director de la institucion o su
designado.

Restricciones Médicas / Necesidades Especiales. Si usted es autorizado para tener
restricciones médicas o necesidades especiales, se le enviara una copia del formulario.

Procedimientos:

a. Reclusos que piden estar confinados a su cama por enfermedad deben reportarse a
sus asignaciones cada dia para pedir permiso de su supervisor. Empleados de la
unidad de vivienda notificara al supervisor de la asignacion cuando un recluso
estd obviamente enfermo o lesionado. El estado de confinamiento a cama por
enfermedad incluye confinamiento a celda hasta la proxima asignacion de trabajo
0 programa.

b. El supervisor de la asignacion determinara si se concede el estado de
confinamiento a cama por enfermedad, monitoreara y hara seguimiento de la
solicitud y notificard a empleados de la unidad de vivienda del recluso que esta
confinado a cama por enfermedad.

C. En el tercer dia consecutivo de estar confinado a cama por enfermedad, el
supervisor de la asignacién debe notificar a HSU que el recluso debe ser visto.
HSU debe llevar a cabo un asesoramiento del recluso en persona ese mismo dia.
HSU determinara el confinamiento a celda por enfermedad y notificara al
supervisor de la asignacion.

d. Empleados de HSU notificardn a la unidad de vivienda del recluso de su
colocacion en estado de confinamiento a celda por enfermedad. HSU actualizara
el reporte de “Confinamiento a Celda Por Enfermedad” para que los empelados
designados puedan hacer cambios apropiados al estado del recluso en lo que se
refiere a la planilla de paga, etc.

e. Para problemas relacionados a emergencias de salud, notifique a empleados de su
unidad de vivienda, quienes notificaran a HSU. Para preocupaciones de rutina
relacionadas a salud y condiciones de no-emergencia, envie un DOC-3035
(formulario azul).

f. HSU determinara si el recluso que esta en estado de confinamiento a celda por
enfermedad debe ser extendido.

Servicios Dentales

La oficina dental est4 ubicada en HSU en el edificio central de tratamiento. Servicios
dentales provee ambos, cuidados dentales de rutina, asi como limpieza y empastes
dentales y cuidados de emergencia. La oficina dental estd ubicada en HSU en el edificio
de central de tratamiento. Servicios de cirugia oral son provistos por y programados por el
cirujano oral de la unidad dental de DCI. Cuidado dental de rutina es programado asi
como el tiempo lo permite.
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a. Si usted necesita cuidado dental o tiene algunas preguntas acerca de su cuidado
dental, complete el formulario Solicitud Para Servicio Dental (DSR) DOC-3392
(hoja amarilla) y coloquela en el buzén de HSU PSU Dental ubicado en la
rotunda.

b. Si empleados determinan que su necesidad es urgente, se le enviard un pase para
ser visto dentro de 24 horas. Si su solicitud no es urgente, empleados dentales lo
programaran para una cita. Empleados le devolveran la hoja rosada de su DSR
indicando la hora aproximada de su cita.

C. Si usted envia un DSR y no recibe una respuesta dentro de tres dias, por favor
envie otro DSR.

Servicios Psiquiatricos

Se provee cuidados psiquiatricos a reclusos que tienen preocupaciones de salud mental y a
quienes se les ha prescrito medicamentos psicotropicos. Se proveen servicios
psiquiatricos en la institucion o por medio de conferencia por video, normalmente
conocido como tele-psiquiatria.

a. Si usted cree que usted esta teniendo preocupaciones de salud mental la cual
merece servicios psiquiatricos, complete el formulario DOC-3035B (hoja verde),
Solicitud Para Servicios de Psiquiatria y coléquelo en el buzon de HSU PSU y
Dental que se encuentra en la rotunda.

b. Si usted es un paciente nuevo o un paciente quien descontinué medicamentos
psicotrdpicos previamente prescritos, primero usted debe ver al psicélogo en PSU.
El psic6logo determinaréa si es apropiado de referirlo al psiquiatra.

C. Reclusos que actualmente estan recibiendo medicamentos psicotropicos son
programados para tener citas de seguimiento asi como lo determine el psiquiatra.

d. Si usted cree que necesita ver al psiquiatra, antes de su cita de seguimiento
programada, envie un DOC-3035B a PSU con informacion especifica acerca de
sus preocupaciones. Esto proveerd a empleados de PSU con la informacién
requerida para revisar sus necesidades y determinar una hora apropiada para tener
una cita de seguimiento.

Declaracion a Doctores (Testamento Vital o Living Will) y un Poder Legal Para Cuidados
de Salud (Power of Attorney for Health Care) politica de DAI 500.00.01

El DOC de Wisconsin apoya los derechos de individuos para hacer decisiones para el
gobierno de sus cuidados de salud al grado necesario en un establecimiento correccional
seguro. Reclusos confinados en todos los establecimientos de DAI deben tener acceso a
los formularios necesarios para completar una Declaracion a Doctores de Voluntad
Anticipada y un Poder de Representacion Legal Para Atencion Médica, también conocido
como Directivos Anticipados.



Manual de Reclusos de GBCI 17
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

Los directivos Anticipados hablan por usted cuando usted no esta capacitado para hablar
por usted. Estos documentos comunicardn a quien usted ha autorizado a que haga
decisiones acerca de sus cuidados de salud, si usted esta incapacitado asi como también da
conocer sus deseos sobre las medidas que se deben tomar para sostener su vida cuando
usted esta cerca de la muerte o en un estado vegetativo persistente.

Informacidn adicional acerca de los procedimientos que usted debe tomar para obtener y
completar estos formularios estan disponibles en la politica de DAI 500.00.01 ubicada en
la biblioteca de la institucion. Después de la revision de la politica, cualquier pregunta
gue usted tenga o solicitud para obtener los formularios o testigos pueden ser enviadas a
HSU.

9. Necesidades Especiales / Solicitudes de Restricciones: De acuerdo a la politica de BHS y
el procedimiento 300:07, solicitudes de reclusos para necesidades especiales y/o
restricciones son referidas al Comité de Necesidades Especiales de GBCI para ser
revisados y autorizados. Autorizaciones y negaciones son hechas de acuerdo con la
politica y los apéndices que proveen guias. Si es necesario el Comité busca la revision de
doctores si es necesario para hacer su determinacion. Ejemplos de necesidades especiales /
restricciones son: una almohada extra, cama baja, etc.

10. Copago: Se aplicara una tarifa de copago la cual sera aplicada por servicios provistos a

reclusos de acuerdo con el Cédigo Administrativo 316 y la politica de DAI 316.00.01.
Estas referencias se encuentran en la biblioteca; guias especificas se pueden encontrar en
los apéndices de esta politica. Bésicamente, los servicios de cuidados de salud que son
provistos debido a la solicitud de un recluso que resulta en una evaluacién en persona
estan sujetos al pago de una tarifa de copago asi como lo determinaron los legisladores del
Estado de Wisconsin.
Preguntas Frecuentes: Problemas recurrentes o pre-existentes estan sujetos al copago.
Reclusos confinados en la unidad restricta que no ganan paga durante este confinamiento
estan sujetos al copago. Citas por condiciones crénicas determinadas por HSU no estan
sujetas al copago.

11. Restitucion: Cualquier gasto médico que es acumulado debido a lesiones auto-infligidas o
lesiones causadas a otros pueden merecer restitucién. Puede ser impuesta por medio del
proceso disciplinario bajo el Cédigo Administrativo.

Servicios Psicoldgicos

Informacion General

La unidad de servicios psicoldgicos (PSU) ofrece tratamiento psicolégico usando una variedad de
técnicas individuales y en grupo, intervencion por crisis y materiales para auto-ayuda. A reclusos
no se les cobra co-pago por servicios provistos por empleados de PSU. Examenes psicol6gicos
pueden ser administrados bajo ciertas circunstancias, con frecuencia basados por referencia de
otros departamentos. Bajo la direccion del supervisor de PSU, la unidad monitorea la salud
mental de reclusos que han sido identificados de tener necesidades de salud mental. Empleados de
PSU trabajan conjuntamente con psiquiatras en el tratamiento de ofensores que necesitan
medicamentos y proveen referencias a psiquiatras cuando es apropiado. La unidad lleva a cabo
evaluaciones cuando son solicitadas por la Comision de Libertad Condicional, PRC, etc. La
unidad también evalla y refiere a reclusos al PRC para revision y consideracion de programas de
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tratamiento disponibles en otras instituciones correccionales del estado, asi como el Centro de
Recursos de Wisconsin (WRC en inglés). Empleados de PSU también llevan a cabo evaluaciones
para reclusos que son referidos por el Establecimiento Seguro de Programas de Wisconsin (WSPF
en inglés), incluyendo la unidad de poblacion general de WSPF.

Como ponerse en contacto con PSU

Reclusos que estan experimentando una variedad de problemas psicoldgicos o emocionales se les
anima a que busquen los servicios de PSU. Cuando escriba a PSU, por favor use el formulario
Solicitud Para Servicios Psicoldgicos (PSR) también conocido como “hoja verde.” Este
formulario (DOC-3035B) esté4 disponible de empleados en su unidad de vivienda. El formulario
contiene una seccion para que reclusos describan el tipo de problema que estan teniendo. Por
favor sea lo més especifico que pueda, ya que esto ayuda a empleados de PSU para que asignen el
nivel de prioridad a su solicitud. Después de completar el formulario, coléquelo en el buzon
titulado PSU ubicado en la rotunda. Esto asegurara confidencialidad. Reclusos confinados a la
unidad de vivienda restricta, la unidad de Pasos, unidades de MU o TU deben seguir los
procedimientos de la unidad para el envio de PSR a PSU. Usted también debe usar este
formulario cuando pide revisar sus expedientes de PSU. Por favor no use el formulario Solicitud
Para Entrevista / Informacién (DOC-761, aka “kite”), cuando escriba a PSU, a menos que no
hayan hojas verdes disponibles.

Cadigos de Clasificacion de Salud Mental

Como parte del proceso de Asesoramiento y Evaluacion (A&E) de la Institucién Correccional de
Dodge, reclusos participan en la entrevista de evaluacion de salud mental disefiada para identificar
problemas de salud mental y emocional pasados y presentes. Cada recluso es asignado un codigo
de clasificacion de salud mental (también conocido como “coédigo de MH) hasta el momento. Este
cadigo identifica si un ofensor tiene 0 no una necesidad para servicios de salud mental mientras
esté confinado. Ofensores que son identificados de tener una necesidad de servicios de salud
mental son asignados a un empleado especifico de PSU cuando llegan a GBCI. Este empleado de
PSU seréa responsable por monitorear su ajustamiento para reunirse con usted de manera recurrente
y proveer servicios psicologicos como sea apropiado (incluyendo referencia a servicios
psiquiatricos asi como sea necesario). Si usted tiene preguntas acerca de la clasificacién de su
salud mental usted debe discutir este tema con su empleado clinico asignado. Si usted esta
inseguro de cual es la persona de PSU asignado a usted, puede escribir a PSU usando un PSR (asi
como estd explicado arriba). Los cddigos de MH son revisados periédicamente y pueden ser
cambiados asi como empleados de PSU lo determinen. Reclusos que no son identificados de tener
una necesidad actual de salud mental (esto es, el cédigo de MH es MH-0) también pueden solicitar
servicios de PSU completando la hoja verde asi como esta explicado arriba.

Confidencialidad

Empleados de PSU son practicantes de salud mental profesionales y respetan la confidencialidad
de salud mental que reclusos comparten con ellos. A la vez, reclusos deben estar conscientes que
hay limites a la confidencialidad de dicha informacion. Estos limites estdn explicados en el
formulario DOC-1923 “Limites de Confidencialidad Acerca de Informacién Provista a Empleados
de Tratamiento,” el cual esta revisado con reclusos durante A&E en DCI. Se pide a reclusos que
firmen el formulario, reconociendo su entendimiento de estos limites de confidencialidad y, una
copia de este formulario esta archivada en el expediente de PSU. En general, el DOC-1923
describe que cierta informacion que presenta una amenaza hacia usted, la institucion y/o la
seguridad publica seré reportada a las autoridades apropiadas. Ejemplos incluyen, pero no estan
limitados a, amenazas de auto lesionarse o a otra persona y planes para motines o fuga. A pesar
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gue algunos reclusos rehisan a firmar este formulario (estos rechazos son anotados en el mismo
formulario) los limites de confidencialidad explicados en el DOC-1923 aplican a TODOS los
reclusos, aun aquellos que han rehusado a firmarlo. Si usted tiene alguna pregunta acerca de los
limites de confidencialidad de informacion que usted comparte con PSU u otros empleados por
favor pongase en contacto con PSU utilizando la hoja verde asi como esté explicado arriba.

Entrevistas con Empleados

Si usted quiere ver a un empleado, complete el formulario Solicitud Para Entrevista / Informacion
(DOC-761) y colocarlo en el buzén apropiado ubicado en la rotunda y que esta titulado con el
nombre del departamento de dicho empleado. Asegure de indicar con cual empleado usted desea
hablar y porque usted quiere ver a dicho empleado. EI empleado revisard su solicitud. Si una
reunion es requerida, él / ella puede enviarle un pase durante su horas libres. Se espera que en la
solicitud usted indique las horas cuando tiene tiempo libre para reunirse con el empleado.

Excepciones a esta regla general aplican cuando reclusos estan solicitando servicios de empleados de
HSU, PSU y dentales. Cuando escribe a HSU, PSU, o Dental, por favor use el formulario
apropiado: DOC-3035 para HSU (hoja azul), DOC-3035B para PSU (hoja verde), y DOC-3392 para
Dental (hoja amarilla).

Ley de Americanos con Discapacidades

Para solicitar consideracion para acomodaciones bajo la Ley de Americanos con Discapacidades
(ADA), por favor envie a un coordinador de ADA el formulario Solicitud Para Entrevista /
Informacion DOC-761.

Servicios Sociales

Bajo la direccion de supervisores de programas, trabajadores sociales estan asignados a unidades
de vivienda especificas. Trabajadores sociales administran los casos de ofensores asignados a ellos
y les proveen consejos durante su confinamiento para mejorar el funcionamiento social, monitoreo
de las necesidades de programas su colocacion y coordinan servicios dentro de la institucién asi
como también coordinan los recursos de la comunidad cuando estan en transicion a sus
comunidades.

Administracion del Caso:

Trabajadores sociales proveen una variedad de funciones para la administracion de casos. A su
Ilegada a la institucidn, trabajadores sociales llevan a cabo un asesoramiento inicial como parte del
proceso de admisién que incluye una herramienta de evaluacion de PREA y una reunion
individual con el trabajador social para discutir opciones disponibles mientras determinan
cualquier preocupacion relacionados con su colocacion en GBCI. Mientras esta confinado en
GBCl, trabajadores sociales asistiran con la coordinacion de visitas especiales cuando es aplicable,
revisaran aplicaciones de visitantes propuestos, revisardn y/o investigaran cambios a la lista de
visitantes, proveeran llamadas por teléfono por emergencias, generalmente debido a la muerte de
un familiar cercano del recluso o debido a hospitalizacidn, revisaran solicitudes para desembolso
de fondos de menos de $25.00, discutiran/conducirdn el proceso de planes para matrimonio,
completardn la documentacién para planes de libertad condicional, recomendaran nivel de
custodia y la ubicaciéon del recluso en una institucion al Comité de Clasificacion (PRC),
completarén el asesoramiento de COMPAS el cual determina el nivel de riesgo y las necesidades
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del recluso, desarrolla/actualiza los planes de casos relacionados a las necesidades crimino génicas
en COMPAS y asegurardn acceso a servicios de intérprete para reclusos que tienen dificultades
con el idioma inglés o para reclusos que son sordos.

Trabajadores sociales proveen consejeria y apoyo en las areas relacionadas a asuntos de
ajustamiento, problemas de familia y matrimoniales, consejeria por crisis, consejeria por duelo, en
habilidades sociales y de vida diaria y asuntos de diversidad. Ademas, trabajadores sociales
pueden utilizar las Guias Carey y BITS para ayudar con varias areas de necesidad crimino génicas.

Programa de Tratamiento:

Trabajadores sociales y otros empleados adiestrados proveen programas de tratamiento primarios
incluyendo: Manejo de Ira, Pensamientos Para Cambios (T4C/CGIP) y Violencia Doméstica
(DV). Manejo de Ira consiste de 20 lecciones, T4C consiste de 24 lecciones y, Violencia
Domeéstica consiste de 40 lecciones. Tipicamente, reclusos son entrevistados para hablar sobre sus
necesidades de programas identificados basados en su fecha de salida en libertad. Cuando
reclusos estan interesados en programas, ellos pueden discutir sus intereses y obtener mas
informacidn de su trabajador social asignado.

Grupos de Apoyo / Miscelaneos:

Ademés de programas de tratamiento, trabajadores sociales proveen supervision a grupos de
apoyo incluyendo Alcohdlicos Andnimos (AA), Narcéticos Anonimos (NA) y SMART, los
cuales son voluntarios y no cumplen con necesidades de tratamiento por AODA. Los grupos de
AA y de SMART se retnen cada semana y NA cada dos meses. También, trabajadores sociales
coordinan con el grupo de apoyo de veteranos con el potencial de participar en la Guardia de
Colores. Animamos a reclusos interesados a discutir los grupos de apoyo con su trabajador(a)
social para determinar si es apropiado que participen de manera voluntaria. Trabajadores sociales
pueden ayudar con el “Proyecto de la Calle Sésamo” donde los reclusos pueden solicitar de tener
un libro de la Calle Sésamo / DVD enviado por correo a su familia.

Planes Para la Salida en Libertad:

La mayor parte de los planes para salir en libertad son completados cerca de 6 — 9 meses antes de
la fecha de liberacién del recluso; sin embargo, planes para la salida en libertad debe ser un
proceso continuo durante el periodo de confinamiento del recluso. Este es un proceso de
colaboracion entre reclusos, trabajadores sociales y el agente de la comunidad asignado. Planes
para la salida en libertad incluye obtener documentos vitales, completar el plan de liberacién,
Ilamadas telefénicas de conferencia con el agente asignado y el/la trabajador(a) social,
repasar/firmar las reglas de supervision y notificacion de votacion, participacion en el re-
asesoramiento de COMPAS vy otras tareas relacionadas al caso especifico del recluso.
Trabajadores Sociales también proveen oportunidades a reclusos para conocer y conectarse con
miembros de la sociedad. Trabajadores sociales llevan a cabo sesiones en grupo de re-ingreso
cuando reclusos estan cerca de su fecha de liberacion donde se ponen en contacto con sus agentes
de libertad condicional quienes ofrecen informacion y consejos generales para que completen con
éxito su supervision en la comunidad; y con un(a) voluntario(a) quien provee educacion de
conocimientos de presupuestos. Trabajadores sociales pueden proveer guias de recursos
disponibles en el condado. Esta guia contiene una lista de recursos en la comunidad relacionados
a vivienda, salud mental, ropa, empleo, grupos de apoyo, etc.

Feria de Trabajo y Recursos:
En colaboracién con otros departamentos de la institucion y con voluntarios de la comunidad,
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trabajadores sociales coordinan actividades de la feria anual de trabajo y de recursos. A reclusos
que califican (estan a 15 meses 0 menos a su salida en libertad) se les ofrece la oportunidad de
participar en esta feria donde pueden establecer lazos con empleadores, hablar con organizaciones
de recursos en la comunidad, aprender acerca de programas de empleos importantes, preguntar
acerca de requerimientos para inscripcién en una universidad y ganar conocimientos acerca de
cOmo escribir un resume y técnicas para entrevistas.

Guias Para Visitantes- DOC 309.06, 309.07, 309.08, 309.09, 309.10, 309.11, 309.12, DAI 309.06.01
1. Requerimientos Para La Lista de Visitas

a. Visitar es un privilegio — no es un derecho. La lista de visitas de un recluso es
desarrollada de acuerdo con el Codigo Administrativo del DOC, Capitulo 309 y la
politica de DAI 309.06.01, la cual esta disponible para revision en la biblioteca de
la institucion.

b. Si usted desea agregar a un individuo a su lista de visitas, usted debe completar la
carta que se encuentra en la parte de atras del formulario Cuestionario para
Visitante (DOC-21AA) para cada uno de sus visitantes propuestos, no importa la
edad o parentesco y, enviarlo por correo directamente a cada visitante propuesto.
Los formularios estan disponibles en cada unidad de vivienda. Los visitantes
propuestos deben completar el formulario DOC-21AA de acuerdo con las
instrucciones que se encuentran en la carta y deben enviarla por correo
directamente a la institucion para ser procesada por el Coordinador de Visitas.
Una vez aprobado, es la responsabilidad del recluso de notificar al visitante
aprobado. Cualquier cambio relacionado a la informacién del visitante, asi como
cambio de domicilio, fallecimiento de un visitante u, otros cambios deben ser
reportados inmediatamente a su trabajador social utilizando el formulario DOC-
0884 Cambio de Visitante.

c. Hasta que usted reciba notificacion oficial que el visitante ha sido autorizado para
visitar, el/la visitante no serd permitido de visitar. Una vez que un visitante ha
sido aprobado, el recluso no puede removerlo de su lista de visitas por 1o menos
por seis meses después de haber sido aprobado. Si usted desea remover a un
visitante de la lista de visitas, esa informacion debe ser provista a su trabajador(a)
social.

d. Es su responsabilidad de monitorear el numero total de visitantes que se
encuentran en su lista de visitas. Cada recluso esta permitido de tener un total de
12 visitantes adultos en su lista de visitas. Menores de edad que todavia no han
cumplido 18 afios de edad, no cuentan en contra de los 12 visitantes adultos
permitidos. A individuos que se les negd ser incluidos en su lista de visitas o fue
removido de su lista de visitas pueden re-aplicar después de seis meses de la
negacion o remocion.

e. Cada recluso debe designar, utilizando el formulario DOC-0851 Informacion de
Contacto de Emergencia, en la lista aprobada de visitantes, a un contacto para
emergencias (pariente mas cercano), con un numero de teléfono y domicilio
exacto quien puede ser notificado en el evento de una emergencia asi como una
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lesion o la muerte del recluso. Por favor notifique a su trabajador(a) social a
quien debe notificar sobre cualquier cambio, e incluya el nombre, domicilio y
nimero de teléfono. Para seleccionar al pariente mas cercano para que sea su
contacto de emergencia, se deben cumplir con las siguientes condiciones:

1) Idealmente, esta persona debe ser un pariente cercano, por ejemplo: padre,
madre, padrastro, padre adoptivo, madrastra, madre adoptiva, hermano,
hermana, hijo o hija.

2) Un pariente cercano no tiene que ser un visitante aprobado a menos que
quiera visitar.

3)  Siun recluso rehtisa a designar a un pariente cercano, debe escribir “NONE”
en el formulario.

f. Lo animamos a que envie copias de las regulaciones de visitas y la lista de
articulos aprobados para reclusos a sus visitantes, amistades y familiares. La
institucion tiene una péagina web disponible a los familiares y amistades de
reclusos que contiene informacion sobre visitas.
http://www.wi-doc.com/greenbay.htm.

Identificacion de Visitantes

Todos los visitantes de 16 afios 0 mas deben proveer una identificacién (ID) vélida en la
forma de una licencia de conducir, una tarjeta de ID valida del Departamento de
Transporte, un pasaporte/visa valido, una tarjeta ID militar valida o, una tarjeta de ID de
una tribu (si contiene una foto). Estas son las Unicas formas de identificacion aceptables
para ingresar a la institucion.

Visitas Durante Cambios de Estado

a. Su estado para recibir visitas puede cambiar a las siguientes categorias
restrictivas: visitas sin contacto, suspension, revocacién o terminacién de los
privilegios de visitas.

b. Violacion de las regulaciones de visitas pueden resultar en revocacion, suspensién
0 terminacidn de los privilegios de visitas y estan reguladas bajo el DOC 309.12.
En lugar de suspension o terminacion de los privilegios de visitas debido a
violacion de las regulaciones de visitas u otras regulaciones, se puede imponer el
estado de visitas sin contacto de acuerdo con el DOC 309.11. Si las reglas de
visitas son violadas durante la visita, el supervisor de seguridad puede terminar la
visita y, el director de seguridad o director de la institucion pueden tomar mas
acciones de acuerdo con el DOC 309.

Visitas Especiales o Extendidas

Visitas Especiales: Visitas raras e infrecuentes por individuos que no estan en la lista
aprobada de visitantes. Note que individuos a quienes se les ha negado visitas o que han
sido removidos de la lista de visitas por razones de seguridad u otras preocupaciones,
normalmente no califican. Visitas especiales pueden ser permitidas bajo las siguientes
circunstancias:
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a. La distancia que el visitante tiene viajar

b. La frecuencia de visitas que el recluso recibe.

Visitas Extendidas: Una cantidad de tiempo para visitar que es de duracion mas larga del
que esta permitido para un periodo particular de visitas.

Para visitas especiales o extendidas, su trabajador(a) social debe recibir una solicitud por
lo menos con cinco (5) dias de anticipacion a la fecha de la visita. Su trabajador social
revisard su solicitud y completara un DOC-115, si es aprobada. Visitas especiales
/extendidas son aprobadas basadas en la revision de solicitudes de caso por caso.

Visitas Pastorales

Se permiten visitas pastorales en el salon de visitas durante horas regulares de visitas. El
individuo debe estar en la lista aprobada de visitantes y debe estar identificado como

clero.

Visitas Conjuntas de Familia

Visitas Conjuntas de Familia: es una visita conjunta de dos reclusos con su familia llevada

a cabo a la vez con padres, abuelos, hermanos y/o hermanas de ambos reclusos. Las
siguientes condiciones se deben cumplir:

a. Ambos reclusos deben estar confinados en GBCI a la misma vez, y todos los
visitantes deben estar en la lista de visitas aprobadas de ambos reclusos.

C. Reclusos deben ser hermanos o padre/hijo o abuelo/nieto.
d. Ninguno de los reclusos ni sus visitantes tienen restricciones de visitas.
d. El visitante se debe poner en contacto con el/la trabajador(a) social cinco dias

antes de la fecha de la visita para solicitar una visita conjunta.

e. EL/la trabajador(a) social notifica al supervisor de seguridad y al salon de visitas
sobre la visita conjunta de familiares.

f. Visitas conjuntas de familia no se llevaran a cabo a menos que hayan sido
aprobadas y llevadas a cabo de manera apropiada.

g. Reclusos deben obtener permiso por cada visita conjunta de manera individual.
Limitaciones de Visitas

a. Usted no puede tener mas de tres visitas por semana.

b. Usted esta permitido de tener no mas de una visita por dia en domingo o sabado.

C. Visitas en fines de visitas y dias de fiesta estan limitadas a dos horas de duracién.
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En el evento que el salén de visitas esté lleno y todavia hay visitantes que estan
esperando para ingresar, los primeros visitantes que ingresaron al salén de visitas
estan sujetos a que su visita sea terminada temprano después que haya pasado una
hora, dependiendo de las necesidades de la institucion.

La semana de visitas empieza el lunes y termina el domingo. No hay visitas los
miércoles.

Visitas sin contacto y tele-visitas requieren por lo menos dos dias laborales de
notificacién y autorizacion previa. Vea la sub-seccion 8(q) abajo o la Guia Para
Solucionar Problemas — Capitulo 7 de este manual para ver informacion mas
especifica.

Visitantes que tienen una visita programada deben llegar a la institucion por lo
menos 15 minutos antes de su visita programada. Visitas seran canceladas para
cualquiera que llegue 15 minutos o mas tarde a la hora de su visita programada.

Las horas de visitas pueden ser terminadas temprano en el evento que haya una
situacion de emergencia que puede afectar la seguridad y bienestar de la
institucion.

Reglas Generales de Visitas

Las siguientes reglas aplican a visitas en GBCI:

a.

Falla en seguir los Procedimientos de Ingreso (disponibles en el vestibulo de
ingreso principal a la institucion y en la pagina web de la institucion -
http://www.wi-doc.com/greenbay.htm) puede resultar en que el ingreso a la
institucion sea negada. Falla en seguir las reglas de visitas puede resultar en que
la visita sea terminada por el supervisor de seguridad y que se impongan otras
sanciones administrativas, asi como terminacion, suspensién o, revocacion de sus
privilegios de visitas por el director de seguridad.

No se permite hablar en voz alta o de tener conducta ruidosa en el area para
visitas.

Solo se permite que traigan al salén de visitas un aro de matrimonio (si es casado).
El cddigo de vestir que se encuentra en el Capitulo 5, Seccion L en este manual
aplica. Reclusos que van a visitas deben llevar puesto zapatos provistos por el
Estado.

No se permiten demostraciones excesivas de afecto. Usted puede dar a su visita
un abrazo y un beso de un limite de 10 segundos al inicio y al final de la visita.
Cualquier otro contacto fisico estd limitado solo a agarrarse de las manos.
Demostraciones inapropiadas y desenfrenadas de afecto pueden resultar en que su
visita sea terminada.

Visitantes pueden traer a la visita hasta $20.00 en cambio (solo monedas) en una
bolsa de plastico. No se permiten billetes de dinero.
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Reclusos no estan permitidos de dejar sus mesas o de manejar dinero. Solo
visitantes estan permitidos de operar las maquinas para vender comida.

Reclusos y visitantes no estdn permitidos de intercambiar o pasar nada con la
excepcion de productos de la maquina para comprar comida.

No se permite estilar de cabello de ningun tipo.

Padres son responsables por la supervision de sus hijos. Nifios permaneceran
sentados a la mesa durante la visita y no deben interrumpir otras visitas. Correr y
gritar esta prohibido. Falla en controlar a sus nifios resultard en que la visita sea
terminada.

Reclusos y visitantes deben permanecer en la mesa asignada. No son permitidos
de visitar con los visitantes de otros reclusos. Dos 0 méas reclusos no estan
permitidos de visitar en la misma mesa a menos que se hayan hecho arreglos
previos y de haber sido dirigidos por el oficial a que se hagan. El visitante y el
recluso deben permanecer sentados en la manera que las sillas han sido colocadas
alrededor de la mesa. Parejas se deben sentar a través de la mesa, al frente del
uno y del otro en todo momento. No deben mover, voltear las sillas, etc., sin
autorizacion previa del oficial. Cuando se estan utilizando los cuartos a los
costados, el recluso y sus visitantes deben sentarse mirando hacia adelante con sus
manos encima de la mesa.

Para todos los estados, excepto “Sin restriccion” el nimero de visitantes por visita
esta limitado a dos visitantes. Reclusos que estan en estado sin restricciones estan
permitidos de tener hasta siete visitantes; esto incluye adultos, menores e infantes.

Formularios para no visitas seran procesados a una hora o menos antes de
gue las horas de visitas terminen.

Visitas en los dias de fiesta se llevaran a cabo de acuerdo con el horario para fines
de semana. Dias de fiesta incluyen: Vispera de afio nuevo, Afio Nuevo, Dia de
Martin Luther King, Dia de Conmemoracion, 4 de Julio, Dia del Trabajo, Dia de
Gracias y el dia posterior, Noche Buena y Navidad.

Reclusos deben usar los bafios que se encuentran en el pasillo del Dormitorio A.
El recluso debe ser escoltado por un oficial de la rotunda y estara sujeto a una
busqueda de su cuerpo al desnudo antes y después de usar el bafio.

Visitantes deben usar los bafios ubicados en el area adyacente al salén de visitas.
Nadie que es menor de 13 afios puede salir del salon de vistas sin ser escoltados
por un adulto. Si un visitante sale del salon de visitas, con la excepcion de ir al
bafio, la vista es terminada. El/la visitante no sera permitido de regresar al area de
visitas.

Es la responsabilidad de visitantes y de reclusos de conocer y obedecer todas las
reglas que se les provee y que estan escritas en el boletin, en memorandos, en
manuales o, por medio de directivos verbales.
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g. Visitas con Necesidades Especiales

1)

2)

3)

Debido a la edad de este establecimiento, nuestra habilidad para proveer
visitas para personas que usan silla de ruedas o que no pueden subir una gran
cantidad de escalones es bastante limitado. Para poder proveer una
oportunidad de tener una visita significativa, le pedimos que se ponga en
contacto con la institucion dos dias antes de la visita para poder proveer la
visita en un edificio que es accesible. Por favor llame al 920-436-3224 para
preguntas acerca de necesidades especiales y visitas restrictas y
programacion de visitas.

Confinamiento Administrativo y Visitas de RSHU son programadas
[lamando al 920-436-3262 0, 920-436-3264.

Vista Con Necesidades Especiales: Un individuo que no es capaz de utilizar
el salon de visitas normal debido a condiciones de salud o fisicas.

Visitas Sin Contacto: El recluso esta prohibido de tener contacto fisico con
su visita.

Visita por Tele-visita: Es la habilidad del recluso y del visitante de poder
verse y escuchar uno al otro por medio de un monitor por medio del uso de
equipo electronico. Esto es utilizado por reclusos que estan en estado
restricto.

9. Horas de Visitas

El estado del recluso determina las horas, ubicacion y la frecuencia de las visitas. Debido
a la disponibilidad de empleados y de espacio en el salén de visitas durante un dia

especifico, las horas de visitas estan sujetas a cambios.
ESTADO PARA UBICACION DE LUNES, MARTES, SABADO NUMERO y
VISITAS LA VISITA JUEVES, VIERNES y DURACION de
No visitas: miércoles DOMINGO VISITAS POR
SEMANA
RESTRICTO Cabinas del 6:30 PM--9:00 PM 8:30 AM —4:30 PM 1 visita de 1 hora
Salbn de Visitas Lunes a viernes
1 visita de 1 hora
Sébado o Domingo
CONFINAMIENTO Cabinas de 6:30 PM--9:00 PM 8:30 AM -- 3:30 PM 1 visita de 1 hora
ADMINISTRATIVO video Lunes a Viernes
1 visita de 1 hora
Sébado o domingo
UNIDAD DE Cabinas de 6:30 PM--9:00 PM 8:30 AM - 3:30 PM De acuerdo al estado
VIVIENDA video
RESTRICTA
SIN Salén de Visitas 2:15PM-9:00 PM 8:30 AM -- 3:30 PM 3 visitas de 3 horas
RESTRICCIONES por semana
Limite de 2 horas —
Sébado & domingo de
1 visita / dia
NECESIDADES Vea laseccion | Horas de visitas y niimero
ESPECIALES 8(q) de arriba. de visitas dependen del
estado del recluso.
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Guias para El Cuadro de Arriba. Visitas para reclusos en estado restricto y con necesidades

especiales requieren programacion por anticipado para poder visitar. Un visitante se debe poner en
contacto con la institucion dos dias antes de la fecha de la visita entre las horas de 8:00 AM y 4:00
PM lunes - viernes. Reclusos que estan en la unidad de vivienda restricta y en confinamiento
administrativo requieren una notificacion de un dia laboral (24 horas). Vea el articulo No. 8(q)
de arriba para domicilios y niumeros de teléfonos sobre como debe programar estas visitas.

10.

Fotografias Durante Visitas, Procedimiento de GBCI 900.309.03.02

Usted se puede tomar fotografias durante las visitas en el salon principal de visitas. Todas
las fotos de reclusos se tomaran en el salon principal de visitas. Las fotos seran tomadas
durante el periodo de visitas, asi como empleados lo indiquen. Es necesario que le
informe al oficial del salon de visitas de su deseo de tomarse fotos.

Usted est& permitido de tomarse un total de cinco fotos por cada sesion de visita.

Usted debe enviar un DOC-184 firmado y fechado, con su nombre, nimero de
recluso del DOC, el nimero total de fotos que desea comprar y el costo,
entregarlo al oficial del salén de visitas cuando llegue al sal6n de visitas. Usted
debe tener suficientes fondos en su cuenta en el momento que la solicitud para
desembolso de fondos es firmada y entregada a empleados. Si no, usted puede
estar sujeto a accién disciplinaria. Un reporte de su saldo es provisto al oficial del
salon de dia semanalmente para que lo utilice como referencia sobre los saldos de
su cuenta de recluso.

Visitantes estan permitidos de comprar fotos; hay fichas disponibles en el
vestibulo. El costo por foto es $2.00. Hay un limite de cinco fotos por visita.

Las fotos seran tomadas en un area designada del salon de visitas. Individuos que
estan siendo fotografiados deben parase al costado del uno y del otro (no esta
permitido arrodillarse, estar de cuclillas, sentarse, abrazarse o besarse.)
Individuos en la foto pueden poner su brazo alrededor de los hombros de otro
individuo cuando se toman la foto. Reclusos y visitantes estan permitidos de
sostener a nifios pequefios durante la foto.

Fotos que demuestran poses relacionadas a pandillas, tienen gestos de mano u
otras posturas inapropiadas seran confiscadas. Reclusos pagaran por estas fotos y
se les dara un reporte de conducta.

Se concedera volver a tomar fotos que tienen defectos de film en la cara de los
fotografiados. Retomas de fotos seran determinadas por empleados del salén de
visitas, no por el recluso fotégrafo o por visitantes.

Se permite solo una foto por recluso con la excepcion de reclusos que tienen
parentesco, asi como hermano, padre, hijo o, abuelo solo durante una visita
conjunta.

Reclusos deben llevar puesto la camisa y pantalon verde de uniforme y el calzado,
todos provistos por el estado. Reclusos deben llevar la ropa puesta de manera
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apropiada y en cumplimiento con el codigo de vestir de la institucién, las camisas
deben estar metidas dentro del pantalén, la cremallera del pantalon debe estar
cerrada, el pantalén debe estar encima la cintura y los zapatos deben estar
amarrados. No se permiten sombreros, gorras, redecillas, cubierta para la cabeza
0 lentes oscuros.

i Todas las fotos serdn tomadas bajo la supervision de un empleado. Visitantes
deben llevarse la foto a su casa una vez que el oficial del salon de dia la reviso y
autoriz6. Reclusos que desean quedarse con su foto deben entregarla al oficial de
visitas al final de la sesion. Las fotos seran revisadas por empleados del salon de
visitas y, si son aprobadas, seran enviadas a la unidad de vivienda del recluso.

Correspondencia / Correo / Publicaciones — DOC 309.04 & 309.05 y Politica de DAI
309.04.01

1. Todo correo dirigido a reclusos puede ser abierto, examinado y entregado solo si el
recluso da consentimiento, por escrito, para recibir correo por medio de los servicios de
correo de la institucién. Entonces, para poder recibir correo durante su actual
confinamiento, usted debe firmar el formulario “CONSENTIMIENTO PARA RECIBIR
CORREO” DOC-238, el cual debe estar en su expediente.

2. Si un recluso no consiente a recibir correo, asi como esta indicado en el parrafo de arriba,
la institucién devolvera todo correo dirigido al recluso a la oficina de correos de EE.UU.
sin abrirlo y serd marcado con “Rechazado.”

3. Un recluso debe ser permitido de tener correspondencia con cualquiera, incluyendo con
reclusos de otras instituciones. No debe haber limites en el largo o el nimero de cartas o
tarjetas recibidas o enviadas, sin embargo, hay un limite de posesién de un total
combinado _de 25 cartas y tarjetas. Hay un limite de tener posesion de 50 fotos.
Reclusos no deben enviar o recibir cualquier propiedad o fotografias de otros
reclusos confinados.

4. El departamento puede permitir a reclusos a que se comuniquen con sus familias,
amistades, oficiales del gobierno, los tribunales y, otras personas que se preocupan por el
bienestar de reclusos. Esta correspondencia debe ser consistente con la necesidad de
proteger al publico y de acuerdo con el Codigo Administrativo 309.04 del DOC.

5. Correo facilmente identificable que ha sido enviado por el asistente de un tribunal, un juez
del estado o gobierno federal u otras personas identificadas bajo el DOC 309.04(3), puede
ser abierto e inspeccionado en la presencia del recluso.

6. Correo de ingreso y de salida puede ser abierto e inspeccionado por contrabando. No seré
entregado si tiene contrabando. Cualquier porcién de correo que ingresa con etiquetas,
con excepcion de correo que llega con una etiqueta de domicilio sera rechazado y
considerado de ser contrabando.

7. Correo de salida puede estar cerrado y no sera leido con la excepcion de correo de recluso
a recluso o, si el director de seguridad tiene sospecha razonable que viola cualquier regla
bajo el Cédigo Administrativo 309.04(4) del DOC.
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Correo esta siendo enviado a reclusos de otras instituciones correccionales sera abierto y
leido. Reclusos no pueden enviar fotos a otros reclusos.

Correo que ingresa o sale no serd entregado si viola cualquier regla del Cdédigo
Administrativo del DOC.

La decisién del director de seguridad de rechazar la entrega de correo se puede apelar al
Director de la institucion.

Los privilegios de correo pueden ser suspendidos por violacion del Cddigo
Administrativo, asi como el DOC 303.31 (Nombres y Titulos Falsos) y el DOC 303.48
(Uso No Autorizado de Correo), politicas de DAI y procedimientos de la institucion
relacionados a correo. El director de seguridad puede tomar estas acciones o el Comité de
Ajustamiento y es apelable de acuerdo con el DOC 309.04.

En la tienda de la institucién y por medio de los catadlogos de comerciantes autorizados
hay materiales asi como sobres embozados y otros materiales para escribir.

Cuando envia y recibe correo o paguetes por UPS, se debe seguir el procedimiento
indicado abajo:

a. Enviando una carta: Todo correo de salida debe incluir, en la esquina superior de
lado izquierdo al frente de todos los sobres, su “domicilio de remitente completo”
asi como esté definido bajo DAI 309.04.01, el cual debe incluir:

Su Nombre y Numero de Recluso del DOC
Green Bay Correctional Institution

P.O. Box 19033

Green Bay, WI 54307-9033

Esto es esencial en el evento que sea necesario devolverle a usted el correo en
situaciones cuando no hay servicios de correo disponibles. Si usted no indica
apropiadamente su nombre en el sobre, es posible que sea necesario que se abra su
sobre para encontrar el nombre del remitente. Reclusos deben usar el nombre con
el cual fueron confinados al departamento, a menos que su hombre haya cambiado
legalmente. Vea el DOC 303.31.

b. Enviando un paquete: Cuando envia por medio de transporte comercial, el
domicilio de calle que debe utilizar es el siguiente:

Su Nombre y su Nimero de Recluso del DOC
Green Bay Correctional Institution

2833 Riverside Drive

Green Bay, WI 54301

C. Si usted estd devolviendo un paquete usted ha rechazado por medio de
transporte comercial, usted puede incurrir una tarifa por enviar paquetes a
una caja postal y / o al domicilio incorrecto. Usted debe proveer el domicilio
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de calle correcto a donde usted quiere enviar el articulo. Esta tarifa es
aplicada por el transportista comercial.

d. Correspondencia que ingresa (sin fondos) solo via correo de U.S. debe ser

dirigido de la siguiente manera o sera devuelto al remitente:

Nombre de Recluso y Nimero de Recluso del DOC
Green Bay Correctional Institution

P. O. Box 19033

Green Bay, WI 54307-9033

e. Fondos recibidos deben ser recibidos en las formas de giros postales o cheques

de cajero. Fondos para reclusos deben ser recibidos solo por medio de servicios
de correo de EE.UU. y debe estar con el siguiente domicilio:

Nombre del Recluso y Numero de Recluso del DOC
Green Bay Correctional Institution

P.O. Box 10044

Green Bay, W1 54307-0044

NOTA: Este es un_ domicilio diferente al domicilio para recibir
correspondencia.

f. Dinero en efectivo, cheques personales y otro dinero no son aceptados y seran

devueltos al remitente al costo del recluso. Reclusos no deben enviar o recibir
dinero de ningun tipo a/o de otro recluso o de la familia, amistades o
visitantes de otros reclusos.

Usted puede recibir periddicos, revistas y otros materiales publicados que han sido
enviados directamente del publicador asi como est4 indicado en el DOC 309.05(2)(a).
Usted estd permitido de tener en su posesion un total de 25 materiales publicados.
Materiales publicados incluyen cualquier libro, panfleto, revista, peridédico, hojas
informativas, periddicos o materiales parecidos por un individuo, organizacion o
corporacién que es distribuido o es puesto a disponibilidad por varias maneras con
propdsitos comerciales.

No pase directamente o indirectamente materiales de lectura a nadie. Materiales de lectura
deben permanecer en su celda.

Lo animamos a que usted envie copias de las regulaciones de visitas a las personas y
visitantes con quienes tiene correspondencia. La institucion tiene una pagina web
disponible para la familia y amistades de reclusos que contiene informacion:
http://www.wi-doc.com/greenbay.htm.

Si usted tiene alguna pregunta si algan articulo en particular puede ser recibido por esta
institucion por correo, lo dirigimos a que envie una Solicitud Para Entrevista /
Informacion al cuarto de correo o al cuarto de propiedad para asegurar la informacién
antes de que el articulo sea enviado a GBCI. Articulos recibidos por la institucion para
reclusos deben ser revisados al ser recibidos para ser autorizados. La institucién no es
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responsable por la devolucion de articulos que no cumplen con los requerimientos
actuales.

Examinador de Quejas Institucionales - DOC 310

El proposito del Sistema de Revision de Quejas (ICRS) es que reclusos puedan presentar, de
manera ordenada, asuntos relacionados a reglas, condiciones de vida y acciones de empleados que
afectan al ambiente de la institucién. Usted debe tratar de resolver algunos asuntos antes de
presentar una queja y que sea aceptada. Usted debe seguir la cadena de mando provista en el
“Cuadro Para Resolucion de Problemas” ubicado en el Capitulo 8 de este manual.

Todos los formularios necesarios por el ICRS estan disponibles en todas las unidades de vivienda.
Los siguientes formularios son para le ICRS:

Queja de Ofensor (DOC-400)

Solicitud Para Revision por el Examinador de Quejas Correccionales (DOC-405)
Solicitud para la Revision de Queja Rechazada (DOC-2182)

Sobres del ICE — para ser utilizados solo por reclusos que NO tienen acceso a un buzén
asegurado para quejas.

Las quejas de reclusos deben ser escritas en el formulario Queja de Ofensor (DOC-400) la cual
estd disponible en todas las unidades de vivienda. Las quejas claramente firmadas deben ser
colocadas en el buzdn para quejas titulado “ICE” ubicado en la rotunda. El buzoén para quejas es
asegurado para asegurar confidencialidad. Solo empleados de la oficina del ICE tienen acceso al
buzén. Los formularios para quejas pueden ser dobladas y aseguradas o colocadas en un sobre
dirigido al ICE para mantener la confidencialidad. Hay sobres disponibles en las unidades de
vivienda para que reclusos envien al ICE y que no tienen acceso al buzon asegurado.

Reclusos asignados a la unidad de vivienda restricta pueden colocar sus quejas en un sobre sellado
para el proposito de enviar quejas al ICE y colocar la queja de reclusos junto con el correo de
salida. Los formularios y sobres para el ICE estan disponibles en las carretillas de suministros de
la unidad de vivienda restricta.

La regla administrativa que gobierna el ICRS es el Codigo Administrativo de Wisconsin, Capitulo
310 y estéa disponible en la biblioteca de la institucion. Esto proveera mas informacion acerca de
los procedimientos para presentar quejas. Las siguientes guias se deben seguir cuando reclusos
presentan una queja:

1. Complete toda la informacion requerida en cada seccion de la queja y asegure que la fecha
de su queja es exacta para asegurar que sera procesada a tiempo. Quejas que no estan
firmadas, quejas que no son legibles o quejas con lenguaje soez no serdn aceptadas.

2. Las quejas deben estar firmadas con claridad por el recluso y completadas solo bajo el
nombre con el cual el recluso fue confinado al departamento.

3. Ninguna queja debe tener mas de un tema. Un recluso puede presentar mas de dos (2)
guejas en cualquier semana de calendario. EI Examinador de Quejas puede rechazar una
gueja de acuerdo con el DOC 310.11(5).
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4. Quejas que retan la decision del comité disciplinario o del oficial de audiencia
disciplinaria de encontrar a un recluso culpable o de imponer una disposicién no esta bajo
el alcance del Sistema de Revisién de Quejas de Reclusos, pero pueden ser apeladas
directamente al Director de la institucion. Solo acusaciones de errores en el proceso
disciplinario pueden ser levantadas por medio del proceso del ICRS. Vea 310.08.

Los Examinadores de Quejas Institucionales proveen servicios de notarios para reclusos que
estdn en poblacion general de acuerdo con la politica de DAI y procedimientos del
establecimiento de GBCI 300.00.56. Coloque todas las solicitudes para servicios de notario en
el buzon del ICE de la rotunda.

Por favor envie cualquier solicitud bajo la ley de expedientes abiertos a la oficina del ICE
colocandolo en el buzén del ICE que se encuentra en la rotunda.

K. Llamadas Telefénicas de Reclusos---DOC 309.39, politica de DAI 309.39.01, procedimientos
de GBCI 900.309.03.03

1. Llamadas Telefénicas de No-Emergencia

a.

El Departamento de Correcciones tiene la autoridad por el Codigo Administrativo
de monitorear y grabar las llamadas telefonicas personales de los reclusos hechas
desde los teléfonos ubicados en los establecimientos correccionales y centros
correccionales del estado.  Este monitoreo se hace para preservar la
administracion y operacion de las instituciones de manera ordenada y segura para
la proteccion del pablico y de la institucion. Llamadas telefénicas a abogados no
serén grabadas o monitoreadas con conocimiento. Una copia de la politica de DAI
309.39.01 esta disponible en la biblioteca para su revision.

Reclusos no estan permitidos de tener acceso a los directorios de teléfonos.
Reclusos pueden ser permitidos de Ilamar a individuos de acuerdo con DOC
309.39 y la politica de DAI 309.39.01, sujeto a las siguientes guias:

1) No se permiten llamadas telefénicas de 3-vias. Llamadas de tres vias
significa cualquier Ilamada que es re-enviada electronicamente o, es el uso
de una llamada telefénica secundaria para hablar con una tercera persona que
no es la misma a la cual se llamo originalmente.

2) Se pueden hacer Ilamadas internacionales una vez por semana de acuerdo
con la politica de DAI y el procedimiento de GBCI 309.39.03. Usted se
debe poner en contacto con su trabajador(a) social por escrito con su
solicitud.

3) No se permite guardar llamadas telefénicas sin hacer para usarlas en el
futuro.

4) Reclusos que estan en estado de segregacion no son permitidos de tener los
mismos privilegios que reclusos en poblacion general.
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5) Todas las llamadas telefonicas se deben hacer por cobrar y la persona a quien
se llama debe aceptar los cargos.

6) Llamadas no deben exceder 15 minutos en duracion. Se permite solo una
llamada por cada sesion de 15 minutos.

7) No se aceptan llamadas para reclusos. Mensajes de emergencia pueden ser
enviadas a reclusos por empleados que los reciben.

8) Reclusos estan prohibidos de usar el nimero de PIN de otros reclusos para
hacer llamadas telefonicas.

2. Llamadas Telefonicas de/a Abogados y Llamadas de Emergencia — DOC 309.405 y
309.41
a. El departamento de servicios sociales o los capellanes normalmente procesan

Ilamadas de emergencia, a pesar que supervisores de seguridad también pueden
autorizar este tipo de llamadas.

b. Emergencias incluyen, pero no estan limitadas a, verificar enfermedades criticas o
el fallecimiento de un familiar cercano.

C. Abogados pueden hacer llamadas por medio del sistema de teléfonos como
llamada por cobrar o puede ser procesada por la Oficina de Registros de acuerdo
con el DOC 309.405. Se pueden permitir llamadas por las siguientes razones:

1) Por lasolicitud de un(a) abogado

2) Si lallamada no es hecha, el recluso puede perder una fecha de vencimiento
establecida por ley.

3) Empleados determinan que una llamada a un abogado es en el mejor interés
del recluso.

4)  Un recluso no es capaz de escribir
5) Enunaemergencia (asi como empleados lo determinan).

d. A reclusos se les puede cobrar una sola tarifa de $5.00 (USA) por una llamada
telefonica que dura hasta 15 minutos usando el teléfono del estado debido a una
emergencia. Vea DAI 309.39.01

Reglas adicionales relacionadas al uso del teléfono pueden estar fijadas en areas
especificas donde se encuentran teléfonos por toda la institucion.

Recreacion — Actividades de Ocio — DAI 309.36.01

Reclusos tienen varias oportunidades para participar en recreo cada semana y por lo menos un dia
durante cada fin de semana. Su periodo de recreo durante la semana depende de su asignacion a
una unidad de vivienda, a trabajo o escuela. Abajo esta una lista de oportunidades recreacionales:
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Actividades de Recreo Afuera

Baloncesto Herraduras
Fuatbol Correr/Trotar
Estaciones para Golf de Frisbi
gjercicios

Volibol Sofbol
Balonmano Guitarras*

Actividades de Recreo Interior

Baloncesto Pin-pon
Futbolin Billar
Tonificacién Instrumentos
fisica musicales

* Las guitarras son llevadas afuera cuando se solicita. Una vez que han sido movidas afuera,
deben permanecer afuera por la duracion del verano y no se regresan al interior hasta que la
temporada de recreo exterior termine y regresa la temporada de recreo interior.

Habra momentos cuando periodos de recreo afuera necesiten de ser ajustados dependiendo de las
condiciones del clima. EIl clima local es monitoreado para el indice de calor, temperaturas frias,
advertencias de clima frio y los factores de enfriamiento por el viento. Para obtener informacion
adicional sobre las operaciones de la institucién durante periodos de clima extremos, vea la
politica de DAI 300.00.03.

Para reclusos de poblacion general que van a recreo interior, usted debe usar el lado sur de las
escaleras cuando va a recreo vy el lado norte de las escaleras cuando regresan de recreo.

Materiales y Servicios de la Biblioteca de la Institucion - General y Legal - DOC 309 y
Politica de DAI 309.15.01. Procedimientos de GBCI 900.309.22.01, .04, .06

1. La biblioteca de la institucion esta ubicada en el pasillo de la escuela.
2. Acceso a la biblioteca es solo por pase y los pases son emitidos por Control de Pases.

Para evitar demoras para el uso de la biblioteca, usted debe seguir los
procedimientos indicados abajo:

a. Complete una Solicitud Para Entrevista / Informacion y coléquela en el buzdn de
Solicitudes Para Pases a la Biblioteca que se encuentra en la rotunda. Solicitudes
que no son recibidas de esta manera no seran aceptadas y aprobadas. Se
permite una solicitud por cada recluso, por cada dia — todas las otras seran
anuladas.
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Usted debe proveer su nombre, nimero y unidad de vivienda en su solicitud.
Usted puede indicar el dia u hora cuando usted desea recibir su pase, y si es
posible, su solicitud sera concedida. Usted no debe solicitar y no se le dara un
pase durante sus horas de trabajo o de clase. Usted puede solicitar un pase
durante sus periodos de recreo.

Reclusos que estan en confinamiento a celda o edificio que tienen un vencimiento
de fecha legal que ha sido verificada debe enviar su solicitud escrita al director de
educacion para revisién y autorizacion para un pase debido a fecha de
vencimiento. Antes de ponerse en contacto con el director de educacion, usted
debe haber previamente establecido, por medio del bibliotecario de la institucion
que verificd la fecha de vencimiento legal. Esto aplica SOLO a reclusos que
tienen una fecha de vencimiento legal — no para el uso general de la biblioteca.

3. Materiales de la Biblioteca General

La biblioteca tiene una coleccion de libros de ambos, de ficcion y no-ficcion, asi
como también periddicos y revistas. Usted puede prestarse solo libros. Los libros
deben ser devueltos a la biblioteca dentro del marco de tiempo especificado y/o
antes de su transferencia afuera de la institucion.

Reclusos asumen responsabilidad total por todos los materiales que se prestan de
la biblioteca. A usted se le entregarad un reporte de conducta por materiales de la
biblioteca que usted se prestd que han sido dafiados o alterados. Se determinaran
los cargos por costos de reemplazo o reparo, estos seran determinados por el
oficial de audiencia o por el comité de ajustamiento. Es una violacién de las
reglas de GBCI de prestar materiales de la biblioteca a otros reclusos.

4. Materiales de la biblioteca legal, Procedimientos de GBCI 900.309.22.04

a.

La biblioteca legal tiene todos los materiales y recursos requeridos por el Cadigo
Administrativo del DOC y la politica de DAI. Estos materiales y recursos legales
son provistos por medio de la biblioteca legal electronica la cual utiliza el sistema
de Lexus Nexus y otros materiales impresos, los cuales pueden ser prestados solo
de la biblioteca legal. Estos materiales no pueden ser removidos de la biblioteca y
no pueden ser prestados.

Materiales de referencia que proveen los nombres y domicilios de oficiales
federales, estatales, abogados y las cortes estan disponibles en la biblioteca.

La biblioteca legal electronica y todos los materiales y requeridos por el Cédigo
Administrativo del DOC de Wisconsin y por la politica de DAI también estan
disponibles en la unidad de vivienda restricta y en el centro de tratamiento.
Reclusos de la unidad de vivienda restricta, de la unidad de transicion y de la
unidad de pasos deben ver sus respectivos manuales para obtener informacion
adicional acerca de la biblioteca legal electronica, acceso a materiales y recursos
impresos y las reglas que gobiernan la posesion de materiales legales.
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Ayuda con materiales legales estan limitados a una explicacion sobre el uso de
materiales o recursos disponibles en la institucion. Consejos legales, presentacion
de documentos legales o ayuda de cualquier otra forma que no sea informacion
general no sera provista por empleados de la institucién o por los reclusos
trabajadores de la biblioteca.

Otros Servicios de la Biblioteca

Hay una maquina para hacer fotocopias disponibles en la biblioteca. Se pueden
hacer copias de materiales legales para acciones en las cortes a un costo de 15
centavos por copia. Se permite una cantidad limitada de fotocopias con revision y
autorizacion previa del bibliotecario o empleados designados.

Procedimientos de la Biblioteca General y Legal

a.

Si usted tiene un pase para la biblioteca, usted estd permitido de llevar sus
documentos legales personales a la biblioteca. Usted no puede llevar estos
articulos a la escuela, recreacion o a su asignacion de trabajo.

Reclusos pueden proveer servicios legales a otros reclusos, excepto que la
institucion puede regular el tiempo y lugar para dichos servicios legales. Usted y
el recluso que lo esta ayudando pueden ser permitidos de enviar
correspondencia legal vy sus materiales legales personales con los cuales usted
necesita ayuda a otro recluso por medio del servicio de correo de EE.UU.

La institucion no es responsable por ningin material legal que fue entregado a
otro recluso. Si otro recluso esta en posesion de dichos materiales legales, estos
materiales legales toman parte de su propiedad y de los limites de propiedad del
recluso que tiene posesion de los materiales. VVea DOC 309.155 y 309.20.

Documentos o materiales personales de reclusos de cualquier tipo no pueden ser
prestados o intercambiados en la biblioteca con otros reclusos. El préstamo o
intercambio de materiales puede resultar en que sean confiscados y que se
entreguen reportes de conducta.

Todos los materiales legales de reclusos estan sujetos a ser inspeccionados por
empleados de GBCI en cualquier momento.

N. Proyecto de Fotos de la Institucion — Procedimiento de GBCI 900.309.03.02

1.

2.

Todas las solicitudes para tomarse foto deben ser enviadas al oficial de control de pases.

Usted no estd permitido de tomarse fotos si se encuentra en TLU, confinado a su celda,
confinado a su celda por enfermedad o estd en separacion disciplinaria. EsS su
responsabilidad de notificar a empleados acerca de estas sanciones en el momento que es

notificado de la oportunidad para sacarse fotos.
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3. Todas las fotos seran revisadas por empleados de seguridad antes de que sean entregadas a
usted. Usted NO recibird sus fotos el mismo dia en que fueron tomadas. Al ser
aprobadas, seran enviadas a usted por medio del correo de la institucion.

4. No se tomaran fotos con accesorios de ningdn tipo: no traiga ningun articulo de propiedad
para tomarse su foto (esto incluye lentes de sol, pafiuelos, do-rags, etc). Debe llevar su
ropa puesta de manera apropiada y en cumplimiento con el codigo de vestir de la
institucion.

5. Se tomaran fotos solo en el area designada y al frente de paneles para fotos. Individuales
gue estan siendo fotografiados deben pararse con sus brazos a los costados o sus manos
cruzadas al frente de sus torsos. ESTA PROHIBIDO arrodillarse, acuclillarse, sentarse,
hacer gestos con manos, etc., de cualquier tipo.

6. A individuos se les cobrara por fotos negadas debido a cualquier violacién de la regla
indicada arriba. Estas fotografias son consideradas contrabando y es posible que se
imponga disciplina adicional.

7. Re-tomas de fotos seran concedidas para fotos que tienen problemas con el film en el
cuerpo del individuo que se estd tomando la foto. Todas las retomas serdn revisadas y
aprobadas por empleados designados de seguridad. Si la re-toma de la foto es aprobada,
se hara sin ningun costo al recluso.

8. Reclusos seran requeridos de completar, firmar y fechar una Solicitud Para Desembolso
de Fondos DOC-184. Debe tener el nombre completo del recluso, su nimero de recluso
del DOC y el nimero total de fotos compradas. Usted TIENE que tener suficientes fondos
en su cuenta de fideicomiso antes de que las fotos sean impresas. Vea la lista de precios,
muestras disponibles, bordes y fondos para las fotos.

CAPITULO 4. CUENTAS DE RECLUSOS - TRANSACCIONES DE DINERO, TIENDA

A

Y GANANCIAS.

Instrucciones para el Recibo de Fondos y Tipos de Cuentas de Reclusos — DOC 309.45,
309.47, 309.48, 309.49 y Politica de DAI 309.45.02

De acuerdo con el DOC 303.42, reclusos no estdn permitidos de tener dinero en su posesion.
Todos los reclusos pueden una 0 méas cuentas establecidas en la oficina de finanzas para el
mantenimiento y manejo de sus fondos. Reclusos recibirdn un saldo de sus cuentas mostrando
transacciones asi como también los saldos de cada cuenta.

1. Recibo de Fondos Para Reclusos

a. Fondos que son recibidos por GBCI son depositados y una copia del depdsito es
entregada al recluso. Fondos deben ser enviados a reclusos por medio del servicio
de correo de EE.UU y deben ser pagaderos al recluso — solo se permiten Cheques
de Cajero y giros postales. Los fondos deben ser enviados por correo de EE.UU.
a P.O. Box 10044, Green Bay, W1 54307-0044. La oficina de finanzas enviaré un
recibo al recluso.
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Reclusos no deben enviar o recibir dinero de ningln tipo de o a otro recluso
encarcelado.

Los cheques de cajero o giros postales que son recibidos pero que no son
pagaderos al recluso o0 a GBCI seran devueltos al remitente al costo del recluso.

Si un recluso recibe por correo dinero en efectivo o un cheque, serd devuelto al
remitente al costo del recluso. Si se determina que es contrabando, sera procesado
de acuerdo con el DOC 303.09.

Amistades/familiares pueden transferir fondos electronicamente a la cuenta del
recluso por medio de Western Union. Fondos seran depositados electronicamente
en la cuenta del recluso y la oficina de finanzas enviara un recibo al recluso.

Tipos de Cuentas

a.

Cuenta Regular
Estas son cuentas definidas como aquellas que son establecidas para manejar
fondos recibidos por reclusos de compensacidn, regalo de familia, etc.

1) Deducciones seran establecidas para que sean automaticamente deducidas de
recibos, compensacion de la cuenta del recluso de acuerdo con la politica de
DAI 309.45.02 incluyendo, pero no limitado para apoyo de hijos, restitucion,
cuenta de liberacién, sobrecargo para victima testigo, prueba de ADN, etc.
Estas deducciones se encontrardn en el estado de cuenta bisemanal del
recluso.

2) Reclusos pueden solicitar pago de hasta $25.00 a un familiar cercano una vez
cada 30 dias enviando una Solicitud Para Desembolso y un sobre con el
domicilio del remitente y con estampilla a su trabajador social para ser
aprobado. Desembolsos adicionales de mas de $25.00 deben ser autorizados
por empleados designados (supervisores de la unidad). Familiares cercanos
significan padres naturales, adoptivos, padrastros o de cuidado, nifios,
abuelos, nietos y hermanos. Los parentescos deben ser verificados. Vea la
politica de DOC 309.49(4).

3) Lainstitucion permitird que reclusos envien una orden al mes por correo a un
familiar cercano O a una amistad que estan en la lista de visitas aprobada del
recluso — no a ambos. La orden por correo debe ser enviada al supervisor de
la unidad de vivienda para su revision y autorizacion. La cantidad de la orden
por correo estd limitada de la siguiente manera: (miembro de familia — orden
de $100 incluyendo impuestos y transporte — a familiar cercano asi como estéa
definido por el Cédigo Administrativo Capitulo del DOC 309) O (a una
amistad que esta en la lista de visitas aprobada del recluso — orden de $50
incluyendo impuestos y transporte). Esto seria ademéas de enviar un cheque
una vez cada 30 dias a un familiar cercano asi como esta definido en la
Subseccidn (2) de esta seccion.
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4) Reclusos pueden gastar fondos de su cuenta regular para compras de la tienda
(canteen en inglés).

5) Un recluso puede de manera voluntaria reconocer su(s) deuda(s). La(s)
deuda(s) deben haber sido incurridas antes de haber sido encarcelado (asi
como cuentas de crédito y mensualidades no son permitidas), la deuda debe
ser verificable y el pago es autorizado por el supervisor de la unidad. Deudas
a la institucion y restitucién seran coleccionadas por la oficina de finanzas
antes de cualquier pago voluntario.

6) Reclusos estan prohibidos de transferir fondos a otros reclusos y esto incluye
la transferencia de fondos por medio de una tercera persona.

Cuenta de Fondos Para Liberacién — DOC 309.466

1) Se establecera una cuenta para fondos para liberacion para todos los reclusos
deduciendo diez por ciento (10%) de todos los depdsitos.

2) Fondos para liberacion sera deducidos ademas de todas las otras
deducciones.

3) Reclusos pueden transferir dinero de méas cantidad de su cuenta regular y
pasarla a la cuenta para liberacién en cualquier momento enviando una
Solicitud Para Desembolso a la oficina de finanzas indicando la cantidad de
dinero que desea transferir. Estos fondos no pueden ser retirados excepto de
la manera indicada en (4) abajo.

4) Retiros de fondos de la cuenta para liberacién se pueden hacer solo de
acuerdo con la politica de DAI 309.45.02, Anexo A.

Cuenta de Escuela o del Programa de Salida Autorizada Para Trabajar

De acuerdo con el DOC 324.09, reclusos que regresan a GBCI del programa de
salida autorizada para trabajar o ir a la escuela, los fondos que ganan seran
depositados en una cuenta segregada. No se permite el uso de estos fondos para
gastos excepto para pagar obligaciones de PLRA.

Cuentas de Bonos de Ahorros

La compra de Bonos de Ahorros ya no se permite. Los bonos que reclusos tienen
actualmente pueden ser hechos en efectivo en cualquier momento después de 12
meses de la fecha de compra enviando una solicitud escrita a la oficina de
finanzas. Los bonos retenidos por la institucion en el momento de salir en libertad
seran entregados siguiendo las instrucciones del agente de supervision. El valor
de los bonos esta en la lista al costo de la compra en la copia semanal de su cuenta
— necesariamente no es el actual valor.

Cuenta de Ahorros — Politica de DAI 309.46.01, Cuantas que Ganan Intereses

Reclusos pueden depositar fondos de su cuenta regular y de su cuenta de
liberacion en una cuenta de ahorros que gana intereses. Estas cuentas son
separadas de cualquier otra cuenta. El banco paga intereses cada tres meses y es
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depositado en la cuenta de ahorros del recluso. Hojas para depdsitos/retiros son
provistas por la oficina de finanzas.

1)

2)

3)

Depdsitos en Cuentas

a)

b)

Se hacen depositos en una cuenta de ahorros el tercer miércoles del mes
y son registrados en su cuenta. Se hacen depdsitos a la cuenta de
ahorros de liberacion cada tercer miércoles del mes. Se requiere una
cantidad minima de $20.00 para procesar una transaccion. Reclusos
que abren una cuenta nueva de ahorros deben tener su tarjeta del seguro
social (SS) en su propiedad personal para que la oficina de finanzas
pueda verificar el nimero para el banco. Hay aplicaciones disponibles
en el departamento de servicios sociales para reemplazar la tarjeta de
SS.

Para abrir una cuenta de ahorros para liberacién, usted debe tener por lo
menos $50.00 en su cuenta de liberacion. Para abrir una cuenta de
ahorros regular usted debe tener por lo menos $50.00 en su cuenta
regular.

Retiros de Cuentas

a)

b)

Retiros de la cuenta de ahorros regular se llevan a cabo el tercer
miércoles de cada mes y se pueden hacer enviando una hoja de retiro a
la oficina de finanzas. Cuando el dinero es recibido por GBCI, sera
depositado en la cuenta regular. Se requiere una cantidad minima de
$20.00 para que la transaccion sea procesada.

Retiros de la cuenta de ahorros regular pueden ser utilizados para
obtener un certificado de nacimiento, tarjeta de ID y una licencia de
conducir, y en el momento de salir en libertad para comprar ropa de
salida y transporte afuera del estado. Obligaciones de PLRA ordenadas
por la corte pueden ser retirados de los fondos de liberacion. Todos
estos retiros deben ser autorizados por el Director/designado de
Servicios Administrativos Correccionales.

Desembolsos al ser transferido o ser liberado

a)

Al ser liberado bajo libertad condicional, los fondos del recluso serén
administrados asi como su agente de supervision lo especifique.

Préstamo Legal

De acuerdo con el Codigo Administrativo del DOC 309.51 y la politica de DAI
309.51.01, un recluso que no tiene fondos puede escribir a la oficina de finanzas
para solicitar un préstamo para poder comprar materiales para escribir, fotocopias,
y franqueo para correspondencia legal. Reclusos deben firmar el formulario
(DOC-1290) Aplicacion Para Préstamo y Acuerdo de Repago y proveer
documentacion o explicacion de una necesidad legal antes que un préstamo legal
sea aprobado. Para procesar un préstamo legal para compras de materiales, los
siguientes procedimientos aplican:
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1) Franqueo: Envie su correo legal al cuarto de correos con una Solicitud Para
Desembolso completada y escriba CORREO LEGAL. Usted puede enviar
correo solo a lugares o personas que estan en la lista del DOC 309.51 del
Codigo Administrativo.

2) Copias: Copias de materiales legales estan limitadas solo a los documentos
legales personales del recluso y la mayoria de copias se sacan en la
biblioteca. Fotocopias de investigaciones en libros de leyes y de materiales
de referencia estd prohibido. Si usted necesita copias de algo que se
encuentra en su expediente legal o de servicios sociales, pongase en contacto
con la oficina de registros.

3) Suministros: Envie una solicitud de desembolso a la oficina de finanzas
marcado con SUMINISTROS LEGALES. Solo suministros ordenados de
acuerdo a las reglas de propiedad de la institucion que son necesarias para
completar documentos legales seran aprobados para un préstamo legal. Esto
incluye papel, sobres y lapiceros. Todas las solicitudes de desembolso para
suministros legales deben estar en la oficina de finanzas para el medio dia los
lunes. Para reclusos que tienen una sancién de pérdida del uso de la tienda,
vea procedimientos de GBCI 900.302.02.02.

4) Excediendo los Limites de Préstamos Legales: Si un recluso excede el
limite de $100 de su préstamo legal durante cualquier afio calendario, debe
enviar una solicitud escrita al Director de la institucion pidiendo una
extension de acuerdo con DOC 309.51. El también debe proveer
justificacion en su solicitud indicando que tiene una necesidad extraordinaria
para estos fondos. Como parte de su solicitud, como parte de la solicitud,
informacidn especifica y documentacion de apoyo que debe ser provisto al
Director incluye: (1) lista de cada articulo necesario, (2) el nimero del caso
de la corte, (3) tipo de accion legal, (4) fecha de vencimiento ordenada por la
corte y, (4) razobn por hacer trabajo legal. El Director puede solicitar
informacidn adicional si es necesario. Sin proveer informacién completa y
solicitada, la solicitud de un recluso para obtener franqueo, copias y
suministros para escribir cartas adicionales sera NEGADA.

5) Uso de Materiales: Materiales y suministros obtenidos por medios de
préstamos legales deben ser utilizados solo para trabajos legales y solo para
el trabajo legal para el cual se aprob6 el préstamo legal. El uso de estos
materiales para otros propdésitos puede resultar en que el recluso reciba un
reporte de conducta.

Tienda (Canteen) — DAI 309.52.01 & GBCI 900.302.02.02

1.

La lista de precios de la tienda es entregada a cada recluso y la deben guardar. Los
formularios para hacer 6rdenes estan disponibles en su unidad de vivienda y son
distribuidas a reclusos una vez por semana. Usando tinta negra, usted debe llenar todos
los espacios y oscurecer los circulos correspondientes. Su nombre, nimero de recluso del
DOC vy su unidad de vivienda deben estar claramente escritos en su orden o no se podra
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procesar su orden. Los formularios para 6rdenes no se deben doblar, romper, etc., porque
no podran ser procesados.

2. Los estados de cuentas de reclusos son distribuidos cada 2 semanas. Las 6rdenes de la
tienda son colectadas el fin de semana para distribuir las ordenes el fin de semana
siguiente. Usted puede gastar fondos disponibles que estan en su cuenta en el momento en
gue su orden es procesada por la tienda. Si usted tiene otras obligaciones financieras
donde se sacaron fondos de su cuenta antes de procesar su orden de la tienda, entonces
usted debe recordar de deducir esta cantidad de su cuenta antes de que coloque su orden
de la tienda ya que estos fondos no estaran disponibles para gastos en la tienda.

3. Se permite solo una orden para la tienda por semana. El limite de gasto semanal en la
tienda es de $42.00.
4, En el momento de la entrega, usted debe revisar los contenidos de la orden

inspeccionando por afuera de la bolsa de plastico clara en frente de empleados. No rompa
el sello de la bolsa hasta que los contenidos sean verificados. Si usted acepta la orden con
los contenidos asi como se los entregaron, usted debe firmar una hoja confirmando recibo
de su orden.

5. Si hay un error en su orden, el oficial debe romper el sello, verificar que la orden es
incorrecta, anotar el error en el recibo de la tienda, firmar el recibo y devolver a la tienda
el recibo original. Se hara un ajustamiento a su cuenta.

6. Reclusos que estan fuera de la institucion o que han sido transferidos resultara en que sus
ordenes sean devueltas a la tienda y sus cuentas recibiran crédito.

Compensacion de Reclusos — DOC 309.55, DAI 309.55.01

La cantidad de compensacion es fijada en su cuenta cada dos semanas. Usted empezara a ser
compensado el primer dia completo que esta en la institucion. Algunos de los estados cuando
usted no recibird paga pueden incluir pero no estdn limitados a separacion disciplinaria, sin
asignacion voluntaria, otras penalidades disciplinarias, o dias de fiesta (a menos que trabaje en los
dias de fiesta), mientras esta fuera de la institucion en la corte, en el hospital o, esta confinado a
cama por enfermedad. Usted no recibird pago mientras esté en estado de confinamiento por
proteccién, a menos que colocacion en este estado fue autorizado por el director de seguridad con
el propdsito de asegurar su bienestar y seguridad personal, y usted estuvo recibiendo paga
inmediatamente antes de su colocacion.

1. Plan de Compensacion

Compensacion debe ser calculada a base de horas asi como esta demostrado en el cuadro
de abajo en cumplimiento con la politica de DAI 309.55.01 Plan de Compensacion de
Reclusos. Reclusos que estan participando en una asignacion de trabajo o programa no
seran compensados por mas de 40 horas por semana. Reclusos que participan en
educacion a tiempo complete no seran compensados por mas de 35 horas por semana. No
se pagara por sobretiempo. El nivel de paga por sin asignacion involuntaria sera utilizada
para suplementar a reclusos que trabajan menos de 40 horas por semana (35 horas por la




Manual de Reclusos de GBCI 43
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

escuela) para igualar a la compensacién semanal para una combinacién total de 40 horas
(35 horas para la escuela) por semana.

Nivel 5 $.42 por hora
Nivel 4 $.35 por hora
Nivel 3 $.26 por hora
Nivel 3A (Educacion / $.15 por hora
Programa)
Nivel 2 $.19 por hora
Nivel 1 $.12 por hora
Sin Asignacion Involuntaria $.05 por hora
Trabajo en fin de semana o $.02 por hora de paga
dia de fiesta adicional

2. Industrias del Estado de Badger

La paga por hora est4 determinada por el Bur6 de Empresas Correccionales. Para obtener
mas informacion acerca del Burdé de Empresas Correccionales, vea el Cddigo
Administrativo de DOC, Capitulo 313, Industrias de Prisiones o, el Manual de
Trabajadores de Industrias de la Prision.

D. Formulario de Solicitud de Reclusos Para Desembolsos

1. Cualquier momento que usted desea que retiren dinero de su cuenta general, debe
completar una Solicitud Para Desembolso (DOC-184) en duplicado (2 copias). El
formulario de Solicitud Para Desembolsos serd manejado de la siguiente manera:

a.

Compras especiales de la tienda son manejadas por la oficina de finanzas. Para
estos articulos, envie una orden para los articulos que desea comprar a la oficina
de finanzas. La lista de articulos disponibles por medio de compra especial
incluye, pero no esta limitada a articulos asi como adaptadores y ropas mientras
gue los suministros duren.

Suministros Para Pasatiempos / Artesanias: Reclusos deben ordenar
suministros para pasatiempos / artesanias de uno de los comerciantes autorizados.
Envie su solicitud para desembolso a la oficina de finanzas. Las dérdenes son
procesadas el 2" martes del mes. Las 6rdenes de reclusos no pueden exceder
$100.00, incluyendo manejo y transporte.

Ordenes por_Correo: Reclusos deben colocar 6rdenes solo con comerciantes
autorizados. Envie su solicitud para desembolso y formulario de orden a la
oficina de finanzas. Ordenes son procesadas y enviadas por correo cada martes.
Ordenes para articulos religiosos, asi como aceite, abalorios para orar, cubiertas
de cabeza, etc., debe ser autorizado por el capellan.

Reclusos deben proveer a la oficina de finanzas con lo siguiente:
* Un formulario de la compafiia para hacer érdenes
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* Lasolicitud para desembolso completado con la informacién asi como
también la cantidad de su orden.

NOTA: Si el recluso no tiene un formulario para hacer una orden del lugar donde
quieren comprar, él debe escribir a la biblioteca para obtener una copia del
formulario. Si la biblioteca no la tiene, el recluso debe incluir toda la informacion
acerca de los articulos de la orden en un pedazo de papel, incluyendo su
informacién (nombre de recluso y domicilio completo). El recluso debe incluir
una copia del articulo que est& ordenando de la compafiia para que empleados de
la oficina de finanzas puedan verificarlo (cantidad y el articulo).

d. A Todas las Otras Ordenes de Reclusos Para Suministros asi como
suscripciones a revistas, etc., que no estan disponibles por medio de los catalogos
autorizados pueden ser comprados enviando una solicitud para desembolso, la
orden del catdlogo y un sobre con franqueo y domicilio a la oficina de finanzas.
La orden sera revisada y aprobada por la oficina de finanzas solo si confirman su
estado financiero y si es un comerciante aceptable. Incluso, después de que las
6rdenes hayan sido procesadas por la oficina de finanzas, el articulo esta sujeto a
ser revisado y aprobado una vez que llega a GBCI.

e. Donaciones para organizaciones caritativas pueden ser hechas enviando una
solicitud para desembolso y un sobre con domicilio y franqueo al supervisor de la
unidad para revision y autorizacion.

2. Después que la oficina de finanzas ha emitido un cheque, usted revisara una copia de la
Solicitud Para Desembolso con el nimero del cheque y la fecha anotados en la solicitud
de la orden para guardarla en su expediente.

3. No haga 6rdenes por pagar (C.0.D.) ya que GBCI no las aceptara. Las 6rdenes deben
estar acompafiadas por una Solicitud Para Desembolso solicitando que un cheque sea
enviado a la compafiia para cubrir todos los costos de la orden hecha a esa compafiia. Las
ordenes no pueden ser colocadas por medio de otro recluso. Articulos no autorizados
serén devueltos a la compafiia con la cual se colocé la orden, al costo del recluso y no
puede ser enviada a una tercera persona. Todos los articulos que llegan a GBCI deben
estar acompafiados de un recibo de venta.

CAPITULO 5. REGLAS DE GBCI PARA LA VIDA DIARIA

A

El Pabellén (Cell Hall)

Se espera que usted mantenga su celda limpia y nitida en todo momento, €j., el piso barrido, los
muebles y las barras sin polvo, las paredes limpias, etc. Debe barrer el piso cada mafiana y la
basura debe ser depositada en el tacho de basura. Reclusos deben usar en su celda la bolsa de la
tienda como bolsa de basura. Si usted no recibe Ordenes de la tienda, debe pedir una bolsa de
basura al oficial de la unidad. Cualquier cuidado especifico que usted debe hacer de su celda e;
oficial del pabellon se lo explicard. Materiales que usted deja afuera deben estar organizados
nitidamente encima del escritorio o estante de libros. El inodoro y lavamanos deben estar limpios
en todo momento. Hay materiales de limpieza disponibles en el pabellon. La mayoria de reglas
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estan fijadas en los tablones de boletines del pabellon. Formularios del estado estan disponibles
los martes, jueves y domingos del sargento del primer turno.

Los costos de energia contintan subiendo cada afio. Se espera que reclusos conserven energia

como un esfuerzo para mantener los costos a un minimo, mientras que siguen beneficiando de las

comodidades. Reclusos estan requeridos de hacer lo siguiente:

1. Apague las luces cuando no las usa para leer, trabajar en proyectos de pasatiempos,
mientras come la merienda de la institucion (durante los conteos de la institucion las luces
deben permanecer prendidas), etc.

2. Apague los aparatos electronicos asi como la radio, television, ventilador, maquina de
escribir, etc., cuando no las usan.

3. Cierre el agua — no permita que siga corriendo el agua.

4, Use todos los esfuerzos disponibles para conservar energia cuando esté en el trabajo, en su
asignacion de programa o la escuela.

Reglas De La Vida Diaria En el Pabellon

1. Tablones de Boletines Usted no puede pegar o colgar nada en las paredes, techo, frente de la celda,
puerta de la celda. Se permiten fotos solo en el tablon de boletines encima del escritorio y no deben
exceder los bordes del tabdn de boletines, etc. No se permite que ningun articulo esté saliendo afuera
de su celda. Esto incluye las antenas de television.

2. Puerta de la Celda La puerta de su celda debe ser cerrada inmediatamente después de ingresar o salir
de la celda. Ademas, la puerta de su celda debe permanecer cerrada si usted desea permanecer en su
celda después que la puerta de su celda haya sido abierta para salir a participar en cualquier actividad
asi como meriendas, recreacion, etc.

Cuando esta en una celda doblegada, el ultimo recluso que sale o ingresa esta requerido de cerrar la
puerta. Sin embargo, ambos reclusos son responsables por asegurar que la puerta esté cerrada. Usted
no esta permitido de estar afuera de su celda de ninguna manera mientras espera que su compariero de
celda regrese de cualquier actividad. Estar fuera de la celda significa que parte de su cuerpo esta
afuera del marco de la puerta.

Usted est& prohibido de colocar un articulo en el marco de la puerta o via de la puerta para prevenir
gue la puerta se abra o se cierre por completo.

Usted estéa prohibido de cerrar la puerta de la celda de otro recluso.

3. Luces de la Celda Las luces de la celda deben estar apagadas cada vez que la celda esta vacia. No
debe cubrir la luces con nada. No debe colocar papel para bloguear la luz. Usted no puede colorear la
pantalla de la ldampara o el foco de luz de ninguna manera. Usted no puede colocar aceite para orar en
el foco de luz.

4. Sanidad de la Celda Se espera que usted mantenga condiciones apropiadas de su celda en todo
momento. Basura y articulos para reciclaje deben ser colocados en los tachos apropiados ubicados al
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frente del pabelldn. Usted no debe tirar basura afuera de su celda o por encima de los pisos. Se debe
vaciar la basura solo a la hora del desayuno. Usted debe traer su basura cuando su piso sale para tomar
el desayuno. Cuando su piso regresa, usted puede recoger una bolsa de basura nueva si necesita una.
Usted puede sacudir su alfombra solo cuando limpia su celda.

Ropa Toda la ropa (del estado y personal) debe llevarse puesta en la manera que fue disefiada,
incluyendo debe ser de la talla apropiada. Usted no esta permitido de llevar puesto capas de medias,
pantalones y pantalones cortos. Usted no esta permitido de llevar puesto nada encima del bolsillo de
la camisa. Los zapatos deben ser llevados puestos con el pie completamente metido dentro del zapato
y los cordones deben estar amarrados. La parte de arriba de su pantalon debe estar colocado encima
de su cintura y las piernas del pantalon no deben estar dobladas o enrolladas. Las camisas deben estar
metidas dentro del pantalon y deben estar abotonadas apropiadamente. La ropa interior termal debe
llevarse puesta debajo de la ropa. Usted debe estar vestido apropiadamente antes de salir de su celda.
Esto incluye su tarjeta de ID la cual debe estar desplegada afuera de su camisa con la foto hacia
adelante.

Contenedores / Cajas de la Tienda Contenedores y cajas vacias de los articulos de la tienda deben
ser desechados cuando los articulos que vinieron ya no estan presentes. Las cajas de carton no son
permitidas en las celdas. Usted esta permitido de retener dos bolsas de plastico claras de la tienda para
usarlas en el tacho de basura.

Cortinas de Cortesia Todas las celdas tienen una cortina de cortesia, un corddn para lavanderia, una
almohada y un colchdn. Estos articulos deben permanecer en su celda si usted esta requerido de
transferirse de celda. Es su responsabilidad de notificar al sargento del pabellon si cualquiera de estos
articulos estan faltando. Las cortinas de cortesia deben permanecer abiertas cuando no estan en uso y
deben ser utilizadas solo para el propésito para el cual esta determinado. Sébanas, cobijas, etc., no
deben ser usadas como cortinas. Nada puede ser amarrado y colgado al frente de su celda, pegado al
frente de la celda, colgado de cada lado de su cama o de una manera que sea un obstaculo y no permita
ver el interior de su celda. Usted no puede amontonar nada en cualquier lado de su cama que pueda
obstruir la habilidad de empleados de ver el interior de su celda. Cordones caseros no estan
permitidos.

Disposiciones Todas las disposiciones de reportes de conducta empiezan en el momento que son
dadas, ya sea por medio de una audiencia o por una disposicion sumaria, a menos que sea especificado
de otra manera.

Aparatos Electrénicos Todos los aparatos electronicos, (TV, radio, ventilador, etc.) deben ser
apagados cuando usted sale de su celda. Usted no puede colgar o pegar aparatos electronicos de su
cama, paredes, ganchos, estantes o escritorios.

Ingreso a la Vivienda de Otro Recluso Usted no esta permitido de ingresar a la celda de otro recluso
0 de permitir que otro recluso ingrese a su celda. Ingresar a la celda significa que tiene parte de su
cuerpo dentro del marco de la puerta.

Audifonos Usted debe llevar puesto sus audifonos o auriculares cada vez que ve TV o escucha radio.
El volumen debe ser lo suficientemente bajo para que no se pueda escuchar afuera de los audifonos.
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Payasadas No se permiten payasadas. Esto incluye abrazos, agarradas, empujones, etc. Usted no esta
permitido de colgarse de, o de colgar nada de las barandas de los pisos. Usted no esta permitido de
arrojar nada sobre o a los pisos.

Confinamiento a Cama es un estado sin paga indicando que el recluso estd excusado de su
asignacion de trabajo o programa hasta el siguiente dia que esta4 programado a asistir, a la discrecion
del supervisor. Reclusos que estan confinados a cama también estan confinados a su celda hasta el
inicio de la siguiente asignacion a trabajo o programa. Confinamiento a cama aplica solo a reclusos en
asignaciones de trabajo o de programa. Reclusos que estan confinados a cama solo pueden salir de su
celda para ir a meriendas y a visitas.

Vagancia Usted no puede estar vagando en ningn momento. Usted debe caminar a paso normal,
usando una ruta de linea directa a su destino. Caminar de espaldas, bailar, correr, etc., no esta
permitido. Vagancia incluye parar al frente de la celda de otros para conversar o participar en la
transferencia de propiedad con otro recluso.

Medicamento Si usted rehlsa sus medicamentos, vaya directamente al frente de la linea e informe
al/la enfermera(o). Si usted esta recibiendo un relleno de medicamentos vaya directamente al frente de
la linea e informe al/la enfermera(a). Usted no puede adelantarse al frente de la linea para recibir
medicamentos. Usted no puede vagar en la linea de medicamentos — ejemplo: permitir a otros
reclusos de que se adelanten para que usted pueda permanecer al final de la linea.

Plomeria Usted no puede dejar que corra el agua cuando no esta en su celda. Do tire basura, papel,
comida, etc., en el inodoro.

Limites de Propiedad Usted es responsable por mantener su propiedad dentro de los limites
permitidos.

Puntualidad Se espera que usted sea puntual a todas sus clases, asignaciones de trabajo, pases,
meriendas, medicamentos, para salidas de timbre mayores, etc. Usted debe estar preparado para sus
actividades antes de salir de su celda. Empleados no abriran su celda de nuevo para que recoja
articulos que se olvid6. Cuando la puerta de su celda es abierta, usted esta requerido de salir de su
celda a tiempo. Usted esta requerido de chequear con empleados cuando sale por un pase y cuando
regresa con un pase.

Lineas Rojas Cuando sale o regresa a su celda en el piso A o piso E, usted esta requerido de caminar
dentro de las lineas rojas pintadas en el piso. Usted puede cruzar la linea una vez que usted esta
directamente en frente de su celda. Usted no esta permitido de estar encima o debajo de los pasillos o
debajo de las areas donde hay conductos de calor.

Escuela Cuando est4 asignado a la escuela, es su responsabilidad de chequear la tabla de ausencias
antes de salir del pabellon. No salga del pabellon su maestro(a) esta ausente.

Duchas Cuando la puerta de su celda es abierta para ir a la ducha, usted esta requerido de ducharse
con ese grupo. Usted no esta permitido de ducharse con otro grupo. Usted no puede regresar a su
celda si se olvid6 algo. Una vez que sale del edificio de bafios, usted no esta permitido de regresar al
edificio de bafios por ninguna razon.
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Escaleras Usted esta requerido de usar las escaleras que estan en el mismo lado del pabellén al cual
usted esta asignado, ej., la parte de adelante del pabellon usa la mitad de adelante de la escalera y la
parte de atras del pabell6n usa la mitad de atrds de la escalera. Usted no esta permitido de usar las
escaleras que estan en la parte de atras del pabell6n en ningln momento.

Conteos de Pie Usted se debe parar para todos los conteos de pie oficiales a menos que esta
autorizado a permanecer confinado a su celda por enfermedad. Se espera que para cualquiera de los
conteos oficiales o de emergencia, usted esté de pie al frente de su celda dando la cara a la puerta de su
celda. La luz de la celda debe estar prendida. No se permite hablar durante los conteos de pie. Los
conteos de pies son a las 7:45 AM, 12:15 PM, 4:10 PM y 9:30 PM.

Nota: La parte de adelante de la celda que esta méas cerca a la puerta de la celda. Durante cualquier
conteo, usted se debe posicionar de tal manera que empleados puedan “ver piel”.

Hablar En todo momento usted debe hablar solo en un tono normal de conversacion. El tono de
conversacion significa que es solo lo suficientemente alto para que el recluso de la celda continua lo
pueda escuchar. Si un oficial lo puede escuchar a una distancia mas alla de la celda continua, usted
estd hablando muy alto. No se permite cantar en voz alta. (Vea el significado de hablar en voz alta).
No se permite silbar. Hablar de un piso al otro no esta permitido. No se permite hablar después de las
10:00 p.m.

Area Sin Asignacion Usted no esta permitido de estar en un piso que no sea su piso, el lado de su piso
asignado. Cuando usted sale de su celda o cuando regresa a su celda, usted no esta permitido de
caminar mas all& de su celda en direccién opuesta a su destino.

Usted no esta permitido en el area donde se encuentran las escaleras de atras sin tener autorizacion de
empleados, €j., pasar la celda 37 en la parte de adelante o pasar la celda 38 en la parte de atréas.

Violaciones de las reglas de vivienda del pabellon puede resultar en que se le dé una advertencia o un
reporte de conducta.

Comparnieros de Celda

Asignaciones a celdas y unidades de vivienda son administradas por el supervisor de la unidad. Si
usted tiene una preocupacion acerca de la asignacion de celda se debe poner en contacto
directamente con el supervisor de la unidad y explicar su preocupacion. Empleados determinaran
si la asignacion es en el mejor interés de la institucion, disponibilidad y reclusos en su totalidad.
Es su responsabilidad de demostrar conducta positiva y de llevarse bien con su compafiero de
celda y otros, asi la otra persona demuestre diferentes valores.

Inspecciones de Celdas

Usted no debe tener nada en su persona, celda o bajo su control nada que no haya sido autorizado.
Se haran inspecciones de celdas con regularidad. Articulos que se encuentran en su posesion o
bajo su control que no son su propiedad, estan en exceso de los limites establecidos por la
institucion, o que no estan autorizados seran confiscados y usted estard sujeto a accion
disciplinaria. Usted no esta permitido de pasar ningun articulo de propiedad personal o articulos
comprados en la tienda. Los trabajadores del piso no estin permitidos de pasar u obtener nada de
usted o para usted. Si hay algun articulo en su celda, usted es responsable por ese articulo. Esto



Manual de Reclusos de GBCI 49
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

incluye a reclusos que son compafieros de celda. Si usted se mueve a una celda nueva, usted es
responsable de inspeccionarla y de reportar cualquier articulo no autorizado y/o dafio a los
empleados de la unidad de vivienda.

Reparo de Celdas

Es su responsabilidad de reportar trabajo de mantenimiento necesario (eléctrico, plomeria, reparos
de la cama, etc.) al sargento del pabellén para asegurar la sanidad y condiciones de seguridad de la

celda.

Propiedad

1. Las reglas de propiedad de GBCI estén en lista de la politica de DAI 309.20.03 (Propiedad
y Ropa Personal de Reclusos). Las politicas de DAI estan disponibles para ser revisadas
en la biblioteca de la institucion.

2. Si su propiedad se pierde, es robada o dafiada, informe a empleados de la/el unidad/area.

Empleados completardn un Reporte de Incidente. Si el articulo no es recuperado por 90
dias, puede ser removido de su inventario de propiedad. Es su responsabilidad de ponerse
en contacto con el oficial de propiedad para que propiedad pueda ser removida de su
inventario.

Aseo e Higiene Personal - DAI 309.24.01 y Procedimiento de GBCI 900.302.04.08

1.

Limpieza personal es su responsabilidad y usted estd requerido de mantener una
apariencia personal limpia e higiénica. La institucion ofrece establecimientos vy
oportunidades adecuadas para este proposito. Para reclusos que son indigentes y necesitan
articulos de higiene, la institucién les proveera con articulos especificos. Para obtener
informacién adicional sobre este proceso vea el procedimiento de GBCI 900.302.04.08.

Duchas: Reclusos estan requeridos de ducharse y de cambiar ropa y su ropa de cama
durante las horas programadas por su unidad de vivienda. Se espera que usted se duche
dos veces por semana. Usted debe traer su propia ropa interior, medias y toallas limpias al
area de duchas. Oportunidad para tener duchas adicionales estan disponibles en
recreacion.

Cabello: Usted esta prohibido de afeitar su cabeza parcialmente y de cortar disefios,
simbolos, etc., en su cabello. Cabello con mdltiples partes, iniciales cortadas en el cabello
y los mechones NO son permitidos. Trenzados no deben tener ningun disefio, nimeros,
letras, simbolos, iniciales, etc., 0 ningun estilo que los represente. Si tiene trenzado, la
cabeza entera debe estar trenzada. Los trenzados deben ser hechos solo en linea derecha
yendo de adelante hacia atras y terminando en la parte de atrs de la cabeza. Reclusos se
pueden hacer solo una linea derecho para separar el cabello. No estan permitidos de usar
articulos en el cabello asi como abalorios, ruleros, etc., cuando salen de la unidad de
vivienda. Reclusos que son transportados para salir de la institucion por cualquier razén
estan requeridos de remover sus trenzas y/o rastas antes de salir. Falla en hacerlo resultara
en que se les entregue un reporte de conducta.
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4. Ufas: Sus ufias deben estar cortadas de un largo que no debe exceder la punta de los dedos
y deben estar siempre limpias.

5. Navajas: Hay navajas desechables disponibles para comprar en la tienda por reclusos que
esta esperando para afeitarse. Cualquier recluso que se encuentra esta en posesion de una
navaja alterada o dafiada estara sujeto a disciplina recibiendo un reporte de conducta, el
cual serd procesado como una violacién mayor de las reglas. Si una navaja se rompe
accidentalmente debe ser entregada inmediatamente al oficial de la unidad de vivienda
para evitar recibir un reporte de conducta.

G. Meriendas / Comedor

El DOC alienta a reclusos a que practiquen buenos habitos de comer. EIl departamento usa guias
de dietas establecidas por el Departamento de Salud y Servicios Humanos de EE.UU y por el
Departamento de Agricultura de EE.UU para proveer meriendas nutritivas y saludables a los
reclusos. EI DOC continuamente revisa la necesidad para cambio en la dieta para poder mantener
las meriendas nutritivas aumentando el contenido de fibra y limitando la cantidad de calorias,
colesterol, sodio y grasa. Animamos a todos los reclusos a que sean positivos acerca de los
esfuerzos continuos del departamento para proveer meriendas que cumplen con las guias
nutricionales y promueven buena salud. Mientras participan en las meriendas del comedor se
espera lo siguiente:

1. Se espera que usted demuestre buen comportamiento cuando va al comedor. Reclusos que
van y vienen del comedor deben caminar en el lado derecho de la baranda con no mas de
dos reclusos por fila. Se permite conversar en un tono de voz normal en este momento y
también después de sentarse. No debe cortar al frente de otros que se encuentran en la
fila, no se permite que cambie de lugar en la fila. Si usted desea dar a otro recluso una
porcion de su merienda, o recibir de otro recluso una porcion de su merienda, lo puede
hacer después que ambos se sienten en la misma mesa. Empleados pueden separar a
reclusos entre dos comedores. Una vez que esta en el comedor, usted se debe sentar en la
mesa asignada. Usted no esta permitido de cambiar mesas o de levantarse una vez que se
sentd. Usted debe regresar a su unidad de vivienda, asi como empleados se lo dirijan.

2. Usted no puede salir del comedor hasta que empleados de su piso o unidad de vivienda lo
anuncien. Una vez que su piso o unidad de vivienda es llamado para salir del comedor,
Ileve sus platos y servicio a la bandeja de devolucion y vaya directamente a su celda. Con
la excepcion de un pedazo de fruta, no puede llevar comida del comedor a su celda. Si
usted lleva un pedazo de fruta a su celda, la debe consumir antes de la siguiente merienda.
No pase articulos de una mesa a la otra. Los articulos de la tienda y otra propiedad
personal (revistas, etc.) no son permitidos en los comedores.

H. Procedimientos de Movimiento
1. Dentro de la institucion se permite el movimiento de reclusos bajo escolta/supervision de
reclusos o por medio del sistema de pases. Reclusos asignados al programa de la escuela

deben seguir el horario de las clases provisto por el departamento de educacion.

2. Reclusos deben honrar todos sus pases inmediatamente. Se permite un maximo de cinco
minutos para caminar de un punto al otro. Usted no esta permitido de ir a ningin lado
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excepto al destino indicado en el pase. Usted no debe parar o vagar a lo largo del camino.
Falla en honrar un pase puede resultar en accion disciplinaria. Reclusos no estan
permitidos de correr, excepto cuando estan en recreacion.

3. Todos los reclusos deben pasar por el detector de metales cuando salen y regresan a su
unidad de vivienda.

4. Una vez que usted sale de su unidad de vivienda para ir a sus actividades programadas, se
espera que usted permanezca en su area asignada por la duracién de la actividad. Usted
no sera permitido de salir de la actividad temprano. Esto aplica a todas las actividades
fuera de la unidad de vivienda asi como, biblioteca, capilla, recreacion, grupos/programas,
etc.

5. Reclusos de poblacion general que asisten a recreo interior deben usar el lado sur de las
escaleras cuando van a recreacién y el lado norte de las escaleras cuando regresan de
recreo.

6. Se llevaran a cabo busquedas del cuerpo de cualquier recluso encima la ropa en cualquier
momento y en cualquier lugar.

7. Reclusos pueden ser inspeccionados utilizando cualquiera de los aparatos para escanear
incluyendo, pero no limitado a, escaneadores de metal a mano y detectores de metales en
cualquier lugar.

Teléfonos

1. Enlos pabellones se encuentran teléfonos para hacer llamadas personales. Usted debe

enviar antes de las 8:00 pm una solicitud (DOC-245) para usar el teléfono si usted desea
hacer una llamada telefonica al dia siguiente. El envio de una solicitud no garantiza que
usted serad programado para hacer una Ilamada telefénica.

2. Se permite solo una llamada completada durante su periodo programado.

2. Usted debe usar su propio nimero de PIN cada vez que usa el teléfono.

4.  No se permiten llamadas de tres vias.

5. Cuando termina su periodo de llamar por teléfono se espera que usted devuelva el teléfono

al corredor de teléfono.

6.  Siun teléfono es dafiado, su porcion del piso no tendra el uso del teléfono hasta que sea

reparado.

7. Llamadas telefdnicas desde su celda son un privilegio.

Quioscos

1. Hay quioscos disponibles en varias areas de la institucion.
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2. Cada érea tendra un horario para el quisco asignado a esa area. Los quioscos estan
disponibles solo durante dicho horario.

3. Lasreglas de los quioscos esta fijados cerca de las estaciones para quioscos. Cualquier
violacién de estas reglas puede resultar en la suspension de sus privilegios.

4. No se permite hablar o vagar mientras esta usando los quioscos.
K. Dormitorio

1. Reclusos pueden solicitar asignacién al dormitorio enviando una Solicitud Para Entrevista /
Informacion al supervisor de seguridad del dormitorio en la oficina de seguridad. Asignacion al
dormitorio es un privilegio, no un derecho. Usted serd evaluado usando el criterio asi como
estructura de sentencia, historia de conducta, participacion en programas, etc., antes de recibir
autorizacién para estar en el dormitorio. Mientras vive en el dormitorio se espera que usted
mantenga su area limpia. Su propiedad personal debe estar almacenada en su badl. El badl debe
permanecer asegurado cada vez que usted no estéa en su area.

2. Propiedad personal de aparatos electronicos en el dormitorio estan limitados. Cada dormitorio
tiene televisores para el uso de reclusos.

Reglas de Vida Diaria del Dormitorio

A. Movimiento de Reclusos

1. Cuando salen o regresan al dormitorio, no debe parar, vagar en los pasillos o cuartos entre el
dormitorio y la rotunda. Reclusos deben estar debidamente vestidos antes de salir de la unidad.

2. Se espera que usted limite sus movimientos en el area de dormir solo al area de su cama asignada.
Si estd en un area no asignada puede resultar en que se le entregue un reporte de conducta. Un
area no asignada incluiria pararse al costado de la cama de otro recluso.

3. Después de las 10:30 PM, no se permitira movimiento entre el area para dormir y los salones de
dia. La Unica excepcion es para el uso del bafio. Reclusos deben recibir permiso de empleados
antes de ingresar al salén de dia.

4. Usted no serd permitido de regresar al salén de dia para propdésitos recreacionales una vez que
usted se ha ido al area de dormir después de las 10:30 PM.

5. Cuando esta fuera del dormitorio (aparte de movimiento en masa para recreacion), usted se debe
reportar / chequear con el oficial de la puerta inmediatamente al regresar al dormitorio.

B. Puntualidad y Asistencia

1. Mientras usted vive en el dormitorio, es su responsabilidad de seguir su horario y de estar en su
asignacion designada a tiempo. Esto incluye las listas de pases y las listas de ausencias de
profesores.

3. Lallamada para despertarse es a las 5:30 AM.
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4. Eventos programados:
Tienda: Viernes en la mafiana — después del desayuno

C. Conteos

1. Los conteos formales son: 5:30 AM, 7:45 AM, 12:05 PM vy 4:10 PM conteos de pie, 9:20 PM,
12:00 AM and 3:00 AM

2. Durante los conteos de pie usted se debe parar al pie de su cama sin hablar. Todos los reclusos
estaran requeridos de pararse al costado de sus camas Yy pararse para todos los conteos formales de

pie.

3. Durante todos los conteos, usted esta requerido de quedarse donde esta sin moverse y permanecer
en silencio hasta que se indique que el conteo termind. Usted debe permanecer sentado al final de
su cama hasta que el conteo de la institucién sea aclarado.

D. Salén de Dia

1. El salon de dia estaré abierto asi como esta indicado abajo. Las lavadoras, TVs y teléfonos solo se
pueden usar durante estas horas. El uso de estas acomodaciones no debe interferir con los conteos,
meriendas y deberes de limpieza. Las lavadoras y secadoras no pueden ser utilizadas una hora
antes de que el salon de dia cierre.

Lunes 5:30 AM- 11:45 PM
Martes 5:30 AM- 11:45 PM
Miércoles 5:30 AM- 11:45 PM
Jueves 5:30 AM- 11:45 PM (DIAS ANTERIORES A DIA DE FIESTA: 6:00 AM-1:00 AM)
Viernes 5:30 AM- 12:45 AM
Séabado 5:30 AM- 12:45 AM
Domingo 5:30 AM- 11:45 PM

E. Aseoy Vestimenta
1. Aseo del cabello se debe hacer solo en el bafio.

2. No se permite aseo de cabello después de las 9:30 PM (esto incluye trenzados, rizados y ponerse
ruleros).

3. No se permite cortar cabello en el dormitorio. Esto incluye el area del bafio.

4. Todos los reclusos deben estar vestidos apropiadamente cuando estan en el salén de dia. Esto
significa tener camisa (camiseta sin mangas, etc., pero no durante las meriendas), pantalones,
pantalones cortos de gimnasio, zapatos y medias. No debe llevar puesta ropa termal interior como
ropa exterior. La camisa no necesita estar metida dentro del pantal6n mientras esta dentro del area
de dormir. Debe estar metida dentro del pantal6n cuando esta en el salén de dia.
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Toda la ropa la debe llevar puesta de la manera en que fueron disefiadas; ej., pantalones,
pantalones cortos del gimnasio, sudaderas se deben llevar puestos encima de la cintura. Esto
significa, arriba de la cadera.

Los calzoncillos no son considerados de ser pantalones cortos del gimnasio. Puede llevar puesto
piyamas, pero no cuando estd en la fila para las meriendas.

Las tarjetas de ID deben llevarse puestas de manera apropiada en todo momento, afuera y encima
de la camisa y dando la cara la frente. La Unica excepcion es cuando esta usando la ducha, yendo
y viniendo de la ducha y mientras est4 en su cama.

F. Meriendas

5.

6.

Las meriendas son servidas a las 6:15 AM, 11:00 AM y 4:25 PM.

No debe cortar en la fila. Usted debe formar una fila en el primer pasillo.

Todas las meriendas deben ser consumidas en el salon de dia, no hay excepciones.

Usted debe estar vestido apropiadamente cuando esta en la fila para la merienda. Esto significa
que debe llevar puesto camisa con mangas, pantalones o pantal6n corto del gimnasio, zapatos y
medias. No se permiten piyamas o camisas sin mangas. Debe llevar puesta su tarjeta de ID.

No se permite el uso de duchas o teléfonos durante las meriendas.

Devuelva las bandejas y utensilios a los contenedores apropiados cuando termina.

G. Duchas e Higiene

1.

Lo animamos a que se duche todos los dias. Este es un ambiente cerrado e higiene personal es
imperativo. Por lo menos usted se debe duchar tres (3) veces por semana.

Se permite que se duche de acuerdo con el horario del pabellon. Usted puede hablar en tono
normal cuando se estd duchando.

La méaquina para dispensar agua caliente debe ser utilizada solo para comidas y bebidas, no se
debe usar para mojar toallitas de lavado para lavarse la cara o para lavar los contenedores de
comida.

El bafio estd cerrado durante las meriendas, conteos y horas de limpieza. Tiene que tener
autorizacion de empleados para usar el bafio durante estos momentos.

No se permite visitar o vagar en el bafio.
No se permiten materiales para leer en los bafios.

Todo aseo personal debe ser completado para las 11:50 PM de domingo a jueves y para las 12:50
AM los viernes, sabados y dias antes de dias de fiesta.

Puede colgar toallas para que se sequen solo al final de su cama.
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H. Area Para Dormir

=

10.

11.

12.

13.

14.

El sargento del primer turno autoriza las asignaciones de camas.
No se permite comer o beber en esta area.
No se permite hablar desde las 9:30 PM hasta las 6:00 AM, a diario.

Todas las camas deben estar apropiadamente tendidas cuando no las usan. Si usted tiene una
cobija extra, debe estar doblada y colocada al pie de su cama. Se debe hacer esto cada vez que no
esté en su cama.

Se le entregaran dos cobijas.

Los lunes en la manana para las 7:45 AM, los baules, contendores de plastico para
almacenar y toda propiedad personal seran colocados encima su cama para permitir que el
piso sea limpiado completamente. No debe haber nada encima del piso.

Cuando usted sale del area de dormir, su cama debe estar libre de todo articulo. Cualquier articulo
que esta debajo de la cama debe estar nitidamente organizado y no puede estar afuera en los
pasillos. Estos articulos nunca deben permanecer en los pasillos.

Los baules deben permanecer al pie de la cama en todo momento. Cada persona que esté en el
dormitorio estd permitido de tener un badl. No se permiten que los baules tengan cerraduras
caceras y seran cortados y confiscados.

Los contenedores de plastico para almacenar no deben ser utilizados como sillas, cubos para
cocinar, bancas para los pies, cubos para hielo, para agua, etc. Deben ser utilizados solo para
almacenar su propiedad personal. Usted es responsable por este contenedor y se le cobrara para
reemplazarlo si lo estropea o rompe. No coloque su badl de metal encima del baul de plastico.

Bajo ninguna circunstancia usted esta permitido de ingresar al badl o contenedor de plastico de
ningun recluso o de tener en su posesion un badl o contenedor de plastico que no sea el suyo.

No golpee su badl.
Todos los reclusos deben tener un candado con combinacion para su badl.

Usted puede esperar que oficiales llevaran a cabo busquedas de su badl, contenedor de plastico y
su cama. Esta es uno de sus deberes, la cual es considerada de ser una de las rutinas de la
institucion.

Los unicos articulos que estan permitidos de estar debajo de su cama son el contenedor de
plastico, sus aparatos electrénicos (radio, maquina de escribir y TV si usted estad permitido de
tenerlos afuera), calzado y una bolsa de redecilla para su lavanderia sucia. Toda su propiedad
personal debe caber en su baul y contenedor de plastico. Todos los otros articulos que no caben en
estos contenedores deben ser enviados afuera. No hay excepciones.
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Si usted tiene una tabla para dibujar usted necesita colocarla al final de su cama, entre su camay el
marco de la cama.

El almacén gue se encuentra en la parte de atrds debe ser utilizado solo para almacenar aparatos
electronicos.

Empleados no son responsables por articulos perdidos, robados o extraviados.

Las Unicas actividades permitidas en las areas de dormir son: escribir cartas, leer, dibujar y orar
individualmente. No se permite orar en grupo en esta area.

Después de las 10:30 PM usted no serd permitido de recoger ninguna propiedad de esta area. Si
usted desea obtener cualquier cosa de su de su baul o del contenedor de pléstico para almacenar,
usted lo debe hacer antes de esta hora. Esto es requerido para minimizar el ruido y movimiento
cuando reclusos estan tratando de dormir.

Usted no esta permitido de estar en cualquier otra cama que no sea la suya.

Usted no esta permitido de estar parado, arrodillado, etc., al costado de la cama de otro recluso.

Salén de Dia

1.

En esta area usted esta permitido de escribir cartas, jugar juegos autorizados de cartas/naipes y
juegos de mesa, ver television y escuchar a sus aparatos electrénicos. No se permiten juegos de
rol (D&D, etc.)

Puede prestarse juegos en cualquier momento en las horas de uso del salén de dia. Durante el
tercer turno, los juegos se terminan a las 11:00 PM durante la semana y a las 12:45 AM en los
fines de semana. Los juegos deben ser devueltos a estas horas indicadas. La persona que se presto
el juego es responsable de asegurar que todas las piezas sean devueltas con el juego.

Debe usar sus auriculares / audifonos en todo momento.

No se permiten cordones de extension que crucen los pasillos.

En el salon de dia se permite solo un articulo electronico. Si no lo usa lo debe guardar. No se
permite reservar lugares o espacios asignados. Si usted esta en el trabajo todo el dia, sus aparatos
electronicos no seran colocados en el sal6n de dia hasta que usted regrese y estan ahi para que los
use. No hay excepciones.

Pueden trabajar en articulos aprobados para pasatiempos cuando estan en el salon de dia.

Cuando juega déminos/cartas debe cubrir la mesa con una cobija. Estas cobijas se deben usar solo
para cubrir la mesa, no como cojines para la silla.

Gritar, hablar en voz alta, golpear el cuerpo de otro con las manos, golpear los dominds o cartas en
contra de la mesa, etc., no esta permitido y puede resultar en que se termine el juego y puedan
recibir un reporte de conducta.



|~

Manual de Reclusos de GBCI 57
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

9. Cuando estd jugando cartas/juegos usted debe permanecer sentado a su mesa. No se jugaran
juegos donde hay mas de seis personas participando, esto incluye los observadores.

10. Su propiedad es su responsabilidad. No deje su propiedad sin atencidn.

11. Se pueden usar maquinas de escribir solo en las areas designadas del salon de dia.

12. No se permite sentarse encima las mesas o de poner los pies encima las mesas, bancas o paredes.
No se permite echarse encima las bancas.

13. Calistenias, bailes, lucha de brazos, payasadas o cualquier actividad de similar naturaleza no son
permitidas en el dormitorio.

14. Reclusos que tienen pérdida del salon de dia y estdn en estado de confinamiento a celda por
enfermedad (excepto por lesiones relacionadas a trabajo) no son permitidos en el salon de dia
excepto durante las meriendas.

15. Usted comera y bebera usando sus embaces personales que fueron comprados en la tienda.

Teléfonos

1. Solo un recluso debe estar usando un teléfono en cada periodo de tiempo. No se permite
compartir llamadas telefénicas o conjuntas. Usted debe notificar a oficiales que desea usar el
teléfono antes de que vaya a usar el teléfono. Entonces usted notificara al oficial si usted lo usé o
si no se pudo comunicar en su llamada telefonica.

2. No se permite sentar en las cabinas de teléfonos.

3. No se permite vagar alrededor de las cabinas de teléfonos.

4. Usted esta requerido de usar su nimero de recluso correcto cuando hace sus llamadas telefdnicas.

5. No se permiten Ilamadas de tres vias.

6. Llamadas telefénicas no se haran durante las meriendas y los conteos.

Lavadoras y Secadoras

1.

2.

Usted debe usar solo detergente para ropa.
Usted no esta permitido de lavar su ropa en el bafio o en las duchas.

Zapatos/botas no son permitidas de lavarse en las lavadoras de ropa o de ser colocados en las
secadoras.

No debe empezar a lavar una carga de ropa después de una hora antes de que se termine el horario
de lavar.

Sus sdbanas deben ser lavadas o enviadas a la lavanderia para ser lavadas cada semana.
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Hablar

Usted puede hablar durante las meriendas, durante horas de trabajo, en grupos cuando van y
vienen de actividades de talleres, durante periodos de recreo y hasta las 9:00 p.m. en los
pabellones y areas de dormir del dormitorio. Hablar, donde quiera que sea permitido, debe
mantenerse a un tono normal de conversacion y no debe ser en voz alta o bullicioso. En los
pabellones, un tono a nivel de conversacion significa de ser solo lo suficientemente alto para que
un recluso que esté al costado de su celda pueda escuchar. Si el oficial puede escucharlo mas alla
de una celda, usted est4 hablando en voz muy alta. Hablar en voz alta de un piso a otro no esta
permitido. Comportamiento inapropiado y ofensivo no estad permitido e incluye pero no esta
limitado a, aplaudir, golpear, cantar, gritar y silbar. Vea las reglas de su unidad de vivienda para
mas informacion.

No Fumar

GBCI es una institucion libre de tabaco. Tabaco, productos de tabaco o materiales para fumar de
cualquier tipo no estan permitidos en GBCI y son considerados de ser contrabando. Posesion de
contrabando puede resultar en accion disciplinaria bajo DOC 303 (Procedimiento de GBCI
900.100.02 Tabaco y Materiales de Fumar).

Cddigo de Vestir Para Reclusos

Toda la ropa (del estado y personal) debe llevarse puesta en la manera por la cual fue disefiada,
incluyendo debe ser de la talla apropiada. Los zapatos se deben llevar puestos con el pie
completamente metido dentro del zapato y con los cordones amarrados. La cintura del pantalon
debe estar encima la cintura de su cuerpo con la camisa metida dentro del pantalén. Las piernas
del pantalén no deben estar enrolladas hacia arriba 0 metidas dentro de la media. El cuello de la
camisa no debe estar volteado hacia arriba o hacia abajo u los bolsillos no deben estar volteados
hacia afuera. Vea las reglas de la unidad de vivienda para obtener informacion mas especifica de
su unidad de vivienda.

1. Usted debe estar vestido apropiadamente antes de salir de su celda. Esto incluye llevar
puesta su tarjeta de ID y de tenerla desplegada encima de su camisa con la foto hacia
adelante. Vea la politica de DAI 306.00.06, Sistema Digital de Identificacion de Reclusos
la cual esta disponible en la biblioteca de la institucion.

2. Reclusos deben vestir con pantalones, camisa o camiseta que les quedan bien y son de la
talla correcta. Deben llevar puesto zapatos y medias cada vez que salen de la unidad de
vivienda, excepto cuando estan en recreacion afuera. Esta excepcion no aplica a reclusos
que van y vienen de recreacion.

3. Cuando lleva puesta una camisa verde del estado, solo los dos botones de més arriba
pueden estar desabotonados.

4. Reclusos no estan permitidos de llevar puesta una camiseta o sudadera encima de la
camisa verde provista por el estado.

5. Reclusos deben llevar puesta una camisa encima de camiseta sin mangas.
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Reclusos no estan permitidos de alterar o destruir ropa personal o del estado de ninguna
manera.

Si utiliza una correa, la hebilla debe estar abrochada en todo momento.

Sudaderas, trajes para correr 0 pantalones cortos solo pueden ser usados en la unidad de
vivienda, en recreo y yendo y viniendo de recreo y de las duchas.

Los zapatos se deben llevar puestos con todo el pie dentro del zapato y los cordones deben
estar amarrados. Los cordones deben ser del mismo color y no deben estar amarrados a
los costados del zapato.

Gorras plésticas, ruleros, do-rags, cubiertas de cabeza y redecillas de cabello no son
permitidos afuera de la unidad de vivienda. Excepto trabajadores de la cocina pueden usar
una gorra de plastico en lugar de una redecilla solo mientras trabajan.

Pafiuelos no se deben llevar puestos como una ropa exterior o como banda para la cabeza
(excepto cuando es autorizado para reclusos que trabajan en los talleres de la institucion)

Chancletas pueden ser llevadas puestas a las duchas, al intercambio de ropa o solo en la
unidad de vivienda.

Intercambio de Ropa de Cama y Ropa de la Institucién

1.

Acrticulos de Ropa, Limites permitidos y Guia Para Tallas

A todos los reclusos de GBCI se les entregara los siguientes articulos de ropa que estaran
etiquetados con el nombre y nimero del recluso. El sargento del edificio de bafios hara la
decision final en la talla, entrega y reemplazo de ropa provista por el estado. Las bolsas
de la lavanderia se deben usar solo para la lavanderia. No las pueden llevar a recreo,
usarlas para llevar libros, etc.

*Cada recluso recibiré:

2 bolsas de lavanderia 2 fundas de almohadas
3 pantalones verdes 3 sabanas

2 camisas verdes 3 toallas blancas

4 camisetas 1 toalla azul

4 pares de medias 4 calzoncillos

1 saco/chamarra de invierno**
1 par de zapatos (el Sgto. del edificio de bafios determina si es necesario remplazarlos)
* Sujeto al méximo permitido para personal y provisto por el estado de acuerdo con la
politica de DAI 309.20.03.
** Reclusos deben mantener posesion del saco/chamarra durante el periodo que
permanecen en GBCI y debe llevarse puesto solo durante las temporadas apropiadas
cuando las condiciones de clima y las temperaturas son frias.

a. Empleados del edificio de bafios colocaran en los articulos indicados arriba
etiquetas con el nombre y el niumero de recluso del DOC. Cualquier recluso que



Manual de Reclusos de GBCI 60
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

se encuentre que adulter6/manipulé las etiquetas de la lavanderia estan sujetos
recibir accion disciplinaria.

Cada recluso sera responsable por los articulos que se le entregaron. Reclusos son
responsables de asegurar que las cantidades de los articulos que tienen en su
posesion no excedan las cantidades que estan en la lista de arriba para cada tipo de
articulo.

El siguiente cuadro de tallas serd utilizado como guia:

Pantalones Verdes/Calzoncillos Camisas Verdes/Camisetas

MED cintura 32-34 LG pecho 32-34
LG cintura 36-38 XL pecho 36-38
XL  cintura 40-42 2XL pecho 40-42
2XL cintura 44-46 3XL pecho 44-46
3XL cintura 48-50 4XL pecho 48-50
4XL cintura 52+ 5XL pecho 52+

Cada recluso es responsable de inspeccionar los articulos de ropa para asegurar
que son de la talla correcta, estan en buenas condiciones y no estan dafiadas o
alteradas de ninguna manera. Usted estara requerido de firmar un Recibo de Ropa
Para Ofensores, DOC-2276.

Una vez que usted ha recibido su ropa, usted es responsable por cualquier dafio
debido a negligencia o alteracion, o pérdida de su ropa y puede estar sujeto a
accion disciplinaria por dichos dafios los cuales pueden incluir restitucion para el
reemplazo de dichos articulos de ropa.

Cuando un recluso es recibido en GBCI y esta en estado de orientacion, el
sargento del edificio de bafios tomara medidas del recluso para entregarle ropa de
la talla correcta. Habra disponibles un ejemplo de cada medida de cada articulo de
ropa para que el preso pruebe y por si acaso tenga preguntas sobre las tallas
correctas.

Ropa para reclusos que se encuentran en la unidad restricta y en el centro de tratamiento-
Unidad de Transicion (TCTU), y unidad de Pasos.

a.

Cuando un recluso recibe separacion disciplinaria, la ropa provista por el estado,
la bolsa para lavanderia y los zapatos seran colocados con la propiedad personal
del recluso. El oficial de propiedad de RHU almacenara toda la propiedad hasta
que el recluso salga de RHU. Al salir nuevamente a poblacion general, su
propiedad, incluyendo propiedad provista por el estado, serd devuelta al recluso.

Cuando un recluso es transferido afuera de la institucion en estado de separacién
disciplinaria, el oficial de propiedad de RHU removera de su propiedad la bolsa
de lavanderia y la ropa provista por el estado y la regresara al edificio de bafios.

Procedimientos de la Lavanderia de la Unidad

a.

Una vez por semana, cada recluso tendra la oportunidad de que su ropa sea
lavada.
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b. La institucién no sera responsable por ninguna ropa personal colocada en la bolsa
de lavanderia.

C. Usted debe colocar toda la ropa blanca en una bolsa de lavanderia, su ropa de
color en otra y asegurarlas. No debe colocar ropa de color en la misma bolsa de la
ropa blanca ya que se usa blanqueador y esto descolora articulos de color.
Reclusos seran responsables por ropa dafiada si tratan de colocar ropa de color en
la bolsa de ropa blanca o viceversa.

d. Cuando su bolsa de lavanderia es recogida, el oficial/sargento chequeara cada
bolsa de lavanderia entregada por cada celda y cama. El oficial/sargento usara la
misma lista de verificacion cuando devuelvan la bolsa de lavanderia al dia
siguiente.

e. El horario de la lavanderia es el siguiente:
Frente de SCH: Recoge el miércoles/devolucion el viernes
Atras de NCH, Dorm A, TU, HSU: Recoge el lunes/devuelve el miércoles
Atras de SCH, Dorm B, MU: Recoge el lunes/devuelve el miércoles
Frente de NCH: Recoge el miércoles/devuelve el viernes

f. Si a usted lo mueven a otra unidad de vivienda, usted es responsable por la ropay
bolsa de lavanderia que se le entregd y debe llevarla con usted. Si usted se muda
el dia en que su bolsa de lavanderia esta en la lavanderia, usted debe informar al
sargento de la unidad para que su bolsa de lavanderia sea enviada a su unidad de
vivienda nueva.

g. Si usted es colocado en estado de TLU o recibe tiempo de separacion
disciplinaria, el oficial que empaca su propiedad es responsable de empacar toda
la ropa y los zapatos provistos por el estado en su bolsa de lavanderia y de
enviarla con su propiedad personal.

h. Si vive en el Dorm A, NO coloque su bolsa de lavanderia en las lavadoras y
secadoras.

Remplazo, Reparos de Ropa o de Articulos Inservibles

Cuando usted siente que sus articulos de ropa son inservibles, usted estd requerido de
completar una Solicitud Para Entrevista/Informacién detallando los articulos, que es lo
que desea hacer sobre qué y porque. Envie esta solicitud al sargento del edificio de bafios.
El sargento del edificio de bafios determinara si su solicitud es apropiada. El/ella le
enviara un pase para que se reporte al edificio de bafios con los articulos que usted indica
son inservibles. El sargento del edificio de bafios determinard si los articulos son
inservibles y los remplazaré asi como el determine que sea necesario. Cuando usted tiene
un articulo que necesita reparos asi como material rasgado o un hoyo, usted debe seguir el
mismo procedimiento. El sargento del edificio de bafios mantendra un registro de reparos,
remplazos y de abusos de la ropa.

Solicitud Para Cambio de Talla de Ropa: Para solicitar un cambio de talla de ropa provista
por el estado, usted debe completar una Solicitud Para Entrevista/Informacion indicando
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los cambios de tallas y debe ser enviada al sargento del edificio de bafios para su revision
y autorizacion. El sargento del edificio de bafios le enviard un pase.

Lavanderia Perdida

Usted esta requerido de reportar lavanderia perdida a empleados de la unidad de vivienda
inmediatamente. Empleados de la unidad de vivienda completaran un reporte de
incidente. Los articulos perdidos seran remplazados con articulos que actualmente estan
disponibles. A reclusos que se les encuentra teniendo un exceso de los limites puede estar
sujeto al proceso disciplinario.

Ropa de Trabajo/Taller

Usted esta requerido de usar ropa provista por el estado cuando estan en poblacion general
y cuando va y viene de su asignacion de trabajo. Puede llevar puesta ropa de trabajo solo
cuando va y viene del trabajo/taller y durante sus horas de trabajo.

En los talleres de GBCI, donde los zapatos de reclusos estan sujetos a ensuciarse y/o uso
pesado, pueden permitir el uso de zapatos o botas de goma en sus areas de trabajo para
que reclusos las use y puedan proteger los zapatos provistos por el estado. Estos se
pueden obtener enviando una Solicitud Para Entrevista/Informacion (aprobado por el jefe
del taller) dirigido al sargento del edificio de bafios.

Transferencia afuera de la institucién

Si usted esté siendo transferido afuera GBCI, usted debe traer toda la ropa provista por el
estado al edificio de bafios — no hay excepciones. El sargento del edificio de bafios
revisard los articulos para asegurar que estén en buenas condiciones y que todos los
articulos estan presentes.

*No se permite el uso de zapatos especiales para viajes médicos, citas en las cortes,
matrimonios, etc.

Reportes de Conducta - DOC 303

1.

Empleados de la institucion son responsables por el manejo de disciplina y reportaran
violaciones de las reglas. Las circunstancias de dichas infracciones son descritas en el
reporte de conducta. Cuando un reporte de conducta es completado, es entregado al
departamento de seguridad para ser revisado y aprobado. Al ser aprobado por el
departamento de seguridad, el caso sera programado para tener una audiencia el Comité de
Ajustamiento o, Oficial de Audiencias.

La disposicion del reporte de conducta entra en vigor inmediatamente, a menos que sea
especificado de otra manera.

Consecuencias y Restricciones Adicionales

Ademés de las penalidades impuestas por medio del proceso disciplinario, hay otras posibles
consecuencias o restricciones que pueden ser el resultado de problemas de ajustamiento. Por
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ejemplo, un recluso confinado a RHU puede encontrarse con otros contratiempos como resultado
de recibir un reporte de conducta o una penalidad. Algunas consecuencias que pueden resultar
incluyen, pero no estan limitadas a:

Pérdida de trabajo en la institucion o asignacion a programa o escuela.
Pérdida de compensacion

Pérdida del nivel de estado en una asignacion

Pérdida de buen tiempo

Otras pérdidas de acuerdo con el Codigo Administrativo

1. Se puede imponer confinamiento a celda a reclusos que estan asignados celdas en los
pabellones. Usted estara requerido de comer sus meriendas en su celda. Usted no puede
ir a recreo, o recibir pases. Si tiene una asignacion a trabajo o a la escuela se espera que
usted vaya. Si no tiene una asignacion a trabajo o a la escuela no recibira paga. Usted
debe ser escoltado a citas necesarias asi como médicas, clinicas o servicios sociales
incluyendo pases para recibir medicamentos. Usted sera permitido de salir de su celda
para duchas y visitas (Si es que no tiene restricciones de visitas). Usted puede ir a
servicios religiosos solo con permiso especifico del Director del a institucion.

2. Confinamiento a Edificio puede ser impuesto a reclusos asignados a los dormitorios.
Usted no puede ir a recreo o a asignaciones de trabajo y de la escuela y no puede recibir
pases. No recibird paga. Usted podrad ser escoltado a las citas médicas, clinicas o a
servicios sociales necesarios, incluyendo para recibir medicamentos. Usted sera permitido
de salir del dormitorio para ir a visitas (si no tiene restriccion de visitas). Usted puede ir a
servicios religiosos solo con el permiso especifico del Director de la institucién.

3. Pérdida de un Privilegio Especifico el cual puede ser impuesto por el oficial de audiencias
incluyendo, pero no limitado a: uso de su propio televisor o radio, pérdida de la biblioteca,
de uso del teléfono, de comer en el comedor, privilegios de la tienda, etc.

4, Dormitorios — Pérdida del Sal6n de Dia incluye el uso de teléfonos, acceso a la televisién
y el uso de la lavadora y secadora de la unidad. Después de recibir permiso de empleados,
reclusos estan permitidos de usar el bafio y las duchas de la unidad. Después que 3 dias
han pasado de la sancidn, se pueden hacer arreglos por medio del sargento de la unidad
para usar la lavadora y secadora de la unidad una vez cada 3 dias. Reclusos del dormitorio
estan permitidos de comer sus meriendas en el salén de dia mientras estan sirviendo
penalidades disciplinarias.

*Si usted recibe un reporte de conducta por exceso de propiedad permitida (incluyendo
fotos y cartas personales) y lo encuentran de ser culpable, el oficial de audiencias puede
destruirla como parte de su disposicion. Usted es responsable por mantener los limites de

propiedad.
R. Apelacion de un Reporte de Conducta
1. Después que se lleva a cabo una audiencia del reporte de conducta y usted ha recibido la

disposicién del comité de ajustamiento o del oficial de audiencias, usted puede apelar la
decision, la sentencia o ambos al Director de la institucion.



Manual de Reclusos de GBCI 64
Mayo 2017

“El Ingrediente Clave Para T( Exito Eres TG

2. Usted debe seguir las siguientes guias cuando presenta una apelacion al Director de la
institucion por un reporte de conducta:
a. Obtenga el formulario DOC-91, titulado “Apelacion de una Audiencia

Impugnada” de su unidad de vivienda.

b. Complete el formulario DOC-91 por completo y envielo a la oficina del Director
de la institucion. No se olvide de incluir el nimero del reporte de conducta y la
fecha de la disposicion. APELACIONES DEBEN SER ENVIADAS Y
RECIBIDAS EN LA OFICINA DEL DIRECTOR DE LA INSTITUCION
DENTRO DE 10 DIAS DE LA FECHA DE LA AUDIENCIA O DEL RECIBO
DE LA DECISION.

C. Indique clara y concisamente en el formulario de apelacion que es lo que usted
estd exactamente apelando y las razones por la apelacion. Incluya detalles,
incluyendo nombres, nimeros de la institucién y otra informacién identificadora
de personas que tengan informacion relacionada al reporte.

d. Envie solo un formulario DOC-91 para apelar cada reporte de conducta.
e. No envie una segunda apelacion de un reporte de conducta que usted ya apel6 al

Director. El Director tiene 60 dias para responder a su apelacion de un reporte
de conducta.

f. No envie una apelacion de un reporte de conducta sobre el cual el comité de
ajustamiento o el oficial de audiencias todavia no ha hecho una decisién. Envie
su apelacion después que el comité o el oficial de audiencias escucharon el reporte
de conducta y tomd una decision.

g. La decision del Director es final en todas las apelaciones.
Referencia Para Juicio Criminal — DOC 303.75 y Politica de DAI 303.73.01

Cualquier crimen cometido por un recluso puede ser referido a las autoridades policiales locales
para juicio criminal.

Comercio, Apuestas, Trueques, Sorteos, Loteria

No se permite dar, recibir, intercambiar, hacer trueques, vender, comprar, prestar, prestarse o
intercambiar sus posesiones personales o las del Estado. Reclusos no estan permitidos de
participar en ningun tipo de sorteos, promociones o, cualquier tipo de actividad la cual incluyen
juegos, apuestas, asi haya o no un costo para participar. Poker est& especificamente prohibido
debido a que el objetivo més importante del juego es apostar.

Entrevistas Con Empleados

Si usted desea ver a un(a) empleado(a), complete una Solicitud Para Entrevista/Informacion y
coléquela en el buzén apropiado con el titulo del departamento del/la empleado(a) ubicado en la
rotunda. Asegurese de indicar con cual empleado(a) usted desea hablar. El/la empleado(a)
revisara su solicitud. Si determinan que es necesario que se reinan, él/ella le enviara un pase para
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reunirse durante sus horas libres. Se espera que usted indique en su solicitud cuales son sus horas
libres cuando usted se pueda reunir con el/la empleado(a).

V. Informacion Acerca de Empleados

Reclusos no estan permitidos de tener en su posesion, informacion relacionada a la vida personal
de empleados. Esta politica incluye, pero no esta limitada a nameros de teléfonos, domicilios u
otros registros que posiblemente puedan ser utilizados para acosar o avergonzar a empleados.

W. Vigilancia de Actividades de Reclusos

Actividades que ocurren en cualquier lugar de la institucion pueden ser monitoreadas y grabadas
sin el conocimiento de reclusos. La vigilancia por toda la institucion se puede lograr por medio
del uso de aparatos electrénicos incluyendo grabaciones verbales y visuales. Por medio de este
tipo de vigilancia, la institucion puede juntar informacion acerca de las actividades de reclusos que
pueden arriesgar la seguridad de la institucion. La informacion obtenida puede ser utilizada por la
institucion, el Departamento de Correcciones, autoridades policiales asi como lo vean necesario.
Esto puede incluir, pero no esta limitado a propdésitos administrativos, proceso debido, revisién de
programas, audiencias de libertad condicional y juicios criminales. Vea la politica de DAI
306.00.01, que esta disponible en la biblioteca de la institucion.

CAPITULO 6. PROCEDIMIENTOS Y RECURSOS ADICIONALES DEL DOC

Este manual provee informacién acerca de varios temas que reclusos nuevos consideran de ser
importantes. La siguiente lista de referencia es provista para que guien a reclusos que buscan informacion
gue pueden ser de mas interés a medida que el tiempo pasa.

TEMA REFERENCIA

A. Supervision de adultos en la comunidad DOC 328

B. Agresion por un prisionero DOC 303

C. Fuga DOC 303

D. Ley de Buen Tiempo DOC 302

E. Proceso Debido — Reporte de Conducta DOC 303

F. Liberacién Obligatoria DOC 302

G. Libertad Condicional DOC 302

H. Procedimientos de Revocacion de Probatoria— | DPOC 331

Libertad Condicional

I. Calculo / Crédito de Sentencias DOC 302

J. Verdad en la Sentencia WI Act 283, ss. 973.01

La intencion de proveer la informacion en este manual no es de ser toda inclusive de las reglas, politicas y
procedimientos que estan en efecto. Hay informacion adicional disponible la cual puede dar mas detalles
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acerca de estos y otros temas considerados en este manual y, de las reglas del DOC, politicas de DAI
(anteriormente conocidas como Procedimientos Internos de Administracion), el Cédigo Administrativo de
Wisconsin y procedimientos de GBCI y estan disponibles en la biblioteca de la institucion.

Reclusos deben tomar tiempo para familiarizarse con los procedimientos adicionales de la institucion que
también se encuentran en la biblioteca de la institucion.

CAPITULO 7. GUIA PARA RESOLVER PROBLEMAS

Los contenidos de este manual le deben proveer con informacién sobre la mayoria de preguntas que usted
pueda tener, entonces, antes de ponerse en contacto con un(a) empleado(a) debe utilizar este manual el
cual le puede ayudar; sin embargo, habran momentos cuando tendra la necesidad de ponerse en contacto
con un(a) empleado(a) para obtener informacion. Esta seccién le es provista para ayudarlo a resolver
problemas de todos los dias que usted pueda tener. Lo dirigird a una persona o lugar para que pueda
obtener respuestas a sus preguntas o preocupaciones. En la mayoria de situaciones, la manera mas facil
para resolver un problema es saber con quién ponerse en contacto.

Es importante seguir la cadena de mando, y reclusos se deben poner en contacto con la persona o
departamento adecuado para abordar sus preguntas, preocupaciones y/o problemas. Si todos sus intentos
en ponerse en contacto con empleados de la cadena de mando fallan, y usted tiene una queja legitima,
usted puede presentar una queja de recluso. Vea el capitulo 3, seccion My, el capitulo 8 de este manual
para obtener méas informacidn acerca del proceso de quejas de reclusos.

Guia de Contactos

CUENTAS:

Saldos de cuentas, preparacion de cheques, fondos de ingreso, desembolsos y 6rdenes: Cuentas de reclusos
— oficina de finanzas; si el tema no es resulto, ponerse en contacto con el supervisor de programas de
finanzas — oficina de finanzas; paga/compensacion de reclusos: supervisor de trabajo — si no se resuelve,
cuentas de reclusos — oficina de finanzas.

ADA:

Para solicitar consideracion para acomodaciones bajo la Ley de Americanos con Discapacidades, envie su
solicitud al Coordinador de ADA — director de servicios sociales o supervisor de la unidad de vivienda
restricta.

REPRESENTANTES (ADVOCATES en inglés):

Audiencias de proceso debido: Su representante asignado. No son abogados y no estan requeridos de retar
su reporte de conducta durante su audiencia.

ASIGNACIONES:

Asignaciones a trabajo, estado de sin asignacion voluntaria / involuntaria: al representante de revision de
la institucion (IRR) o al comité de revisién de asignacion a trabajo (WARC) — cologue su solicitud escrita
en el buzdn para seguridad de la rotunda. Asignaciones de educacion: ponga su solicitud escrita en el
buzon de la rotunda para educacion.

CONTACTO DE / CON ABOGADO:

Solicitudes para Ilamadas telefénicas con abogados: pdngase en contacto con la oficina de registros.
Visitas de abogados: su abogado debe llamar a la oficina de registros.

Informacion sobre notificaciones de audiencias del tribunal por teléfono: pdngase en contacto con su
trabajador(a) social y/o la oficina de registros
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INDUSTRIAS DEL ESTADO DE BADGER (BSI):

Hay requerimientos especificos para empleo de trabajadores para industrias. Si usted desea ser
considerado para trabajo en el taller de textiles, envie su solicitud a ese taller.

ESTUDIOS DE BIBLIA:

Vea la Capilla.

TIENDA:

Compras de la tienda: encargado de la tienda. Si no hay solucion, envie solicitud al supervisor de
programa financiero — oficina de finanzas.

NOTA** Problemas o errores con una orden primero se deben abordar con empleados de la unidad de
vivienda inmediatamente en el momento de recibo. Vea la seccion de la tienda en este manual o la
politica y procedimiento de GBCI 900.302.02.02 Ordenes y Entrega de la Tienda para obtener informacion
mas detallada.

CAPILLA:

Hay disponibles una variedad de servicios y programas religiosos. Preguntas acerca de servicios o
programas religiosos, dietas religiosas o actividades de la capilla deben ser enviadas por escrito al capellan
de la institucion.

CLEMENCIA:

Este tema debe ser abordado directamente a la oficina del Gobernador. Usted debe enviar los documentos
y correspondencia a: Office of the Governor, Pardon Advisory Board, Room 115 East, State Capitol, P.O.
Box 7863, Madison, W1 53707.

NECESIDADES CLINICAS:

Vea servicios psicologicos.

ROPA:

Si usted necesita intercambiar ropa / botas provistas por el estado, complete una Solicitud Para Entrevista /
Informacidn con una lista de los articulos que necesita, talla y con firma y verificacion de empleado /
oficial de la unidad. Envie esta informacion al sargento del edificio de bafios. Vea el capitulo 5 de este
manual para mas informacion.

UNIVERSIDAD / CLASES POR CORRESPONDENCIA:

Informacion y preguntas sobre educacion vocacional, universidad técnica, programas universitarios o
cursos por correspondencia; envie una solicitud escrita al departamento de educacion.

LLAMADAS TELEFONICAS A / DE LOS TRIBUNALES:

Vea llamadas telefénicas a / de abogados. Informacion acerca de notificaciones de audiencias: péngase en
contacto con su trabajador(a) social y / o la oficina de registros.

CO-PAGO:

Informacidn y preguntas sobre tarifas de copago por servicios de salud: envie solicitud escrita explicando
su preocupacion al/la administrador(a) de servicios de salud.

CONSEJERIA POR CRISIS:

Necesidad inmediata para consejos por crisis: pongase en contacto con el sargento u oficiales de la unidad.
Si tiene preocupaciones que no son de emergencia, envie un formulario DOC-3035B, Solicitud para
Servicios de Salud (formulario verde) para servicios psicolégicos — centro de tratamiento.

BOLETIN DIARIO:

Notificaciones a reclusos, horarios de clases y otra informacion diaria de la institucion estan disponibles en
el canal 8 (canal de informacion para reclusos) en su TV. Informacion también es fijada en las unidades
de vivienda y en la biblioteca. Si no puede ubicar la informacién que usted necesita, pongase en contacto
con el sargento de su unidad de vivienda.

SERVICIOS DENTALES:

Cuidados dentales de rutina — no de emergencia: envie una Solicitud Para Servicios Dentales (formulario
amarillo) a servicios de salud. Cuidados dental de emergencia: pongase en contacto con el sargento /
oficial de su unidad de vivienda quien se pondra en contacto con servicios dentales.
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DIETAS:

Dieta Médica: Si usted tiene necesidades dietéticas debido a una condicién médica o de salud, envie un
DOC-3035 Solicitud Para Servicios de Salud (formulario azul) a HSU explicando sus necesidades.

Dieta religiosa: Si usted tiene preguntas o preocupaciones por una dieta religiosa o tiene una necesidad
religiosa, envie una solicitud escrita al capellan.

FORMULARIOS PARA CONTACTOS POR EMERGENCIA:

Para designar a alguien como contacto por emergencia (pariente cercano) o cambiar a la persona que usted
previamente designd, envie una solicitud escrita para cambiar informacidon al coordinador de visitas en el
edificio central de tratamiento utilizando el formulario DOC-0851. Provea informacion sobre el cambio
que esta solicitando — nombre, relacion, domicilio actual y, nimero de teléfono.

NECESIDADES MEDICAS DE EMERGENCIA:

Cuidados / necesidades médicas de emergencia: pongase en contacto con el sargento / oficial de su unidad
de vivienda quienes llamarén a servicios de salud. Si la situacion no cumple con el significado de ser una
emergencia, empleados le indicaran que envie una Solicitud Para Cuidados de Salud (DOC-3035) a HSU.
CUIDADO DE 0JOS (OPTICO):

Si usted necesita cuidado de ojos de rutina o tiene otras necesidades opticas, envie una Solicitud Para
Cuidados de Salud - DOC-3035 (hoja azul) a HSU.

SERVICIOS ALIMENTICIOS:

Preguntas o0 quejas acerca de servicios alimenticios: envie una solicitud escrita al administrador de
servicios alimenticios. Para un asunto inmediato, pdngase en contacto con el empleado de turno de la
cocina que esté disponible en su area.

FORMULARIOS:

Los formularios del DOC que son utilizados por reclusos con mas frecuencia se encuentran disponibles en
su unidad de vivienda. Las unidades de vivienda tienen anuncios indicando donde se encuentran los
formularios. Si hay algun formulario que no esta disponible pongase en contacto con el sargento / oficial
de su unidad para que le indiquen donde lo pueden obtener.

CUIDADOS DE CABELLO:

Cortes de cabello de rutina (colocados en las lista de rotacién de la institucion) y para otros tratamientos de
cabello: envie una solicitud a la barberia. Coloque su hoja de pedido en el buzén para la oficina de
educacion que se encuentra en la rotunda.

SERVICIOS DE SALUD:

Cuidados de salud de rutina: envie una Solicitud Para Cuidados de Salud (DOC-3035) a HSU. Si usted
tiene una queja, envie una solicitud escrita al administrador de servicios de salud.

ARTESANIAS / ACTIVIDADES DE OCIO:

Revise la politica de DAI 309.36.01 Actividades de Ocio. Si la politica no responde a su pregunta acerca
de materiales autorizados, limites, etc., envie una solicitud al departamento de propiedad.

ARTESANIAS — PROYECTOS COMPLETADOQS:

Reclusos no estan permitidos de retener los proyectos completados de artesania. Articulos de artesanias
pueden ser mostrados para venta en el mostrador del salén de visitas por 30 dias — si no es vendido durante
ese tiempo, deben ser enviados afuera o el recluso puede optar por destruirlo. Todos los proyectos de
artesanias deben ser enviados a una persona que esta en la lista aprobada de visitas dentro de 30 dias de
haber completado el proyecto. Toda propiedad que sale debe ser enviada por medio de transporte
comercial. Para obtener mas detalles acerca de este procedimiento, envie una solicitud escrita al
departamento de propiedad. También vea la seccion para proyectos vocacionales.

PROBLEMAS DE LA UNIDAD DE VIVIENDA:

Problemas dentro del pabelldn / unidad de vivienda o asuntos acerca de seguridad deben ser traidos a la
atencion del sargento de la unidad, de ahi a un supervisor de seguridad si el problema no ha sido resuelto.
Asuntos de seguridad personal de naturaleza urgente o temas relacionados con seguridad que no han sido
resueltos por otros métodos deben ser enviados al director de seguridad — oficina de seguridad.
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TARJETAS DE ID:

Usted debe llevar su tarjeta de ID colocada en el corddn provisto por el estado y colgada de su cuello cada
vez que sale de su celda. Vea la politica de DAI 306.00.06 Sistema Digital de Identificacion de Reclusos.
LAIP — ASISTENCIA LEGAL A PERSONAS INSTITUCIONALIZADAS:

Los procedimientos para ponerse en contacto con LAIP se pueden encontrar en la biblioteca. Si a usted le
gustaria ser colocado en la lista de espera para ser visto por LAIP, envie una solicitud a la Oficina de
Registros. LAIP ofrece guias para encontrar recursos y ayuda legal limitada para reclusos de GBCI.
BIBLIOTECA LEGAL:

Para informacién sobre materiales legales de referencia, fotocopias, pases para la biblioteca legal, etc.,
envie una solicitud escrita al Bibliotecario — departamento de educacion. Vea la politica de DAI
309.15.01 y los procedimientos de GBCI 900.309.22.01, 900.309.22.04 y 900.309.22.06.

PRESTAMOS LEGALES PARA FRANQUEO Y SUMINISTROS:

Informacion acerca de aplicacion para préstamo legal: envie una solicitud a la oficina de finanzas.
TRABAJO LEGAL:

Reclusos no estan permitidos de llevar o poseer propiedad personal o papeles que pertenecen a otros
reclusos, excepto aquellos reclusos que estan ayudando en temas legales y pueden poseer materiales
legales relevantes de los reclusos a quienes estan ayudando. Vea el DOC 309.155(5) y los procedimientos
BIBLIOTECA:

Informacion o preguntas sobre libros, revistas, periédicos, materiales de referencia o, el uso de las
maquinas de escribir deben ser dirigidas al bibliotecario — departamento de educacion.

CORREO:

Preguntas o preocupaciones acerca de un articulo del correo: envie una Solicitud Para Entrevista /
Informacion al departamento de correo. Si el asunto no es resuelto, envie una solicitud al supervisor del
correo — oficina de supervisores.

REPAROS DE MANTENIMIENTO:

Solicitudes para reparos a camas, mesas, inodoros, lavamanos, etc., problemas de agua y, solicitudes para
cortinas de privacidad, colchones o cordones para ropa de su celda deben ser dirigidas al sargento de la
unidad.

QUEJAS MEDICAS:

Preocupaciones y preguntas acerca de servicios o acerca de una respuesta recibidos a una solicitud previa:
envie una solicitud al/la administrador (a) de HSU (DOC-3035).

AYUDA MEDICA / ENFERMERIA / PSIQUIATRIA:

Visitas de rutina, informacion de empleados médicos / enfermeros(as), la necesidad de ver a un psiquiatra,
envie una Solicitud Para Cuidados de Salud a HSU (DOC-3035).

MEDICAMENTOS:

Rellenos: envie un DOC-3035C, Solicitud Para Relleno de Medicamento / Suministro a HSU 5 dias antes
de que se acabe su medicamento. Si su medicamento tiene una etiqueta blanca que se puede arrancar,
enviela junto con su solicitud. Si no tiene una etiqueta blanca que se pude arrancar, escriba el nombre del
medicamento que necesita. Usted puede incluir mas de un medicamento que necesite en la misma hoja.
Permita por lo menos 5 dias para recibir su relleno. Si es que va haber una demora, enfermeras le
informaran por escrito. Para todas las deméas preguntas acerca de sus medicamentos, envie un DOC-3035
Solicitud Para Servicios de Salud a HSU.

MENUS:

Los menus son colocados en los tablones de boletines de las unidades de vivienda y en canal 8. Preguntas
0 preocupaciones deben ser enviadas directamente al administrador de servicios alimenticios. Preguntas o
preocupaciones deben ser enviadas directamente al administrador de servicios alimenticios.
DESEMBOLSOS DE DINERO:

Informacion sobre como enviar fondos (dinero) a familiares cercanos: pongase en contacto con su
trabajador(a) social — centro de tratamiento.
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MOVIMIENTO:

El movimiento de reclusos es controlado por medio del sistema de pases. Se permite un minimo de 5
minutos para viajar de un lugar a otro. No se permite vagar o paradas sin autorizacion

PERIODICOS:

Usted se puede suscribir a un periodico o leerlos en la biblioteca de la institucién. La biblioteca mantiene
una variedad de periédicos.

SERVICIOS DE NOTARIO:

Para servicios de notario a reclusos de poblacién general y de las unidades de Paso / Transicion, envien
por favor una solicitud escrita a la oficina de registros — centro de tratamiento; para servicios de notario
para reclusos en RHU, envie una solicitud al/la trabajador(a) social de RHU.

SOLICITUDES PARA EXPEDIENTES ABIERTOS:

Solicitudes para expedientes abiertos deben ser enviadas al supervisor de la oficina de registros — centro de
tratamiento.

PLANES PARA LIBERTAD CONDICIONAL:

Preguntas acerca de planes para libertad condicional, referencias/recomendaciones de revision de
programas o, contactos con el agente de libertad condicional: envie una solicitud escrita a su trabajador(a)
social — centro de tratamiento.

SEGURIDAD PERSONAL:

Preocupaciones sobre seguridad personal: si usted desea que lo coloquen en estado de confinamiento para
proteccion, envie una solicitud con los detalles por las razones que usted quiere el cambio al director de
seguridad — oficina de seguridad.

PROGRAMAS:

Preguntas y preocupaciones acerca de acerca de participacion en programas recomendados por A&E o
planes del programa, envie una solicitud a su trabajador(a) social — centro de tratamiento. Reclusos de RH
deben enviar su solicitud al/la trabajador(a) social de RHS.

REVISION DE PROGRAMAS:

Preguntas o preocupaciones acerca de las decisiones o procedimientos de la Revision de Programas
(PRC): envie una solicitud escrita al coordinador de revisién de programas, centro de tratamiento. Vea el
Capitulo DOC 302 del Codigo Administrativo de Wisconsin.

PROPIEDAD:

Preguntas o preocupaciones acerca de propiedad: envie una solicitud escrita al departamento de propiedad.
Para propiedad personal que llega, primero pongase en contacto con el comerciante y pida que rastreen el
paquete. El departamento de propiedad no respondera por escrito para este tipo de solicitud a menos que
haya provisto un papel de ubicacion / rastreo junto con la solicitud. Para asuntos que no han sido resueltos
después de haber tomado los pasos apropiados, péngase en contacto con el supervisor del departamento de
propiedad — oficina de seguridad por escrito. Vea la politica de DAI 309.20.03 para tener mas detalles
sobre propiedad.

CUSTODIA POR PROTECCION:

Vea la seccion Seguridad Personal.

SERVICIOS PSICOLOGICOS:

Las necesidades de tratamiento y referencias de reclusos con problemas de salud mental y problemas
emocionales e intervencidn por crisis estan disponibles por medio de empleados de servicios psicol6gicos.
Para obtener mas informacion, envie una solicitud escrita — DOC-3035B (hoja verde) a servicios
psicologicos — centro de tratamiento.

REVISION DE EXPEDIENTES:

Expediente legal: pongase en contacto con la oficina de registros; expedientes médicos: pongase en
contacto con la asistente de oficina de HSU; expedientes de servicios psicoldgicos: pongase en contacto
con la asistente de la oficina de PSU; expedientes de educacion: pongase en contacto con la asistente de la
oficina de educacion.
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RECREACION:

A reclusos se les ofrece lugares y equipo para actividades activas y pasivas de recreo. Las actividades que
se ofrecen dependen de la temporada y de las condiciones del clima. Para obtener informacion acerca de
los horarios y dias para su horario de recreacion, chequee con empleados de su unidad de vivienda.
Preguntas y preocupaciones gque no se han abordado en este manual: envie una solicitud escrita al
departamento de recreo.

CUENTAS PARA LIBERACION:

Las cuentas para liberacion son establecidas para todos los reclusos de acuerdo con el Codigo
Administrativo 309.466 del DOC vy la politica de DAI 309.45.02, Sistema de Cuentas de Fideicomiso.
Deducciones de todos los ingresos de dinero, incluyendo compensacion por la institucion, serén
automaticamente deducidas a un promedio de 10% de todo dinero recibido hasta que se llegue a la
cantidad de $5,000 (USA). Se hacen depésitos a esta cuenta de acuerdo con la politica de DAI 309.45.02.
Saldos de la cuenta de fideicomiso son entregados a cada recluso cada 2 semanas. Preguntas y
preocupaciones sobre su cuenta deben ser dirigidas a la oficina de finanzas — cuentas de reclusos.
Questions and concerns on your account should be directed to the Business Office — Inmate Accounts.
CUENTAS DE AHORRO PARA LIBERACION:

Reclusos pueden depositar fondos de su cuenta de liberacidn a una cuenta de ahorros que gana intereses.
Esta cuenta requiere un minimo de $50 (USA) para poderla abrir. Todos los depositos subsecuentes deben
ser por la cantidad minima de $20 (USA). Se hacen depoésitos cada tercer miércoles de cada mes.
Intereses son acumulados y fijados cada tres meses. Preguntas y preocupaciones acerca de su cuenta
deben ser dirigidas a la oficina de finanzas — cuentas de reclusos.

CUENTA DE AHORROS REGULAR:

Reclusos pueden depositar fondos de su cuenta regular en una cuenta de ahorros que paga intereses. Esta
cuenta requiere un depo6sito minimo de $50 US para abrirla. Depositos y retiros son hechos cada tercer
miércoles del mes con un minimo de $20 US por transaccion. El interés es compilado y fijado cada tres
meses. Preguntas y preocupaciones acerca de su cuenta deben ser dirigidas a la Oficina de Finanzas —
Cuentas de Reclusos.

CONSEJERIA RELIGIOSA:

Hay una variedad de servicios y programas religiosos disponibles. Vea la Capilla.

ESCUELA:

Preguntas y preocupaciones acerca de inscripcién en la escuela, cambios de horarios, pruebas de TABE Y
HSED, educacion vocacional, universidad técnica o programas universitarios: envie una solicitud escrita al
departamento de educacion.

COMPENSACION / PAGA DE LA ESCUELA:

Preguntas o preocupaciones acerca de la compensacion/paga de estudiantes deben ser enviadas por escrito
al departamento de educacion. Si el asunto no es resuelto, envie una solicitud a la Oficina de Finanzas —
Cuentas de Reclusos.

TEMAS DE SEGURIDAD:

Preguntas y preocupaciones acerca de seguridad personal temas de seguridad deben ser discutidas primero
con empleados de la unidad de vivienda. Si el asunto no es resuelto, envie una solicitud escrita con
informacidn detallada al Director de Seguridad — Oficina de Seguridad.

UNIDAD DE VIVIENDA RESTRICTA:

Preguntas y preocupaciones de reclusos en estado de segregacion deben ser enviadas al supervisor de la
unidad de vivienda restricta.

FECHAS DE SALIDA DE RHU:

Preguntas y preocupaciones acerca de la salida de la unidad de vivienda restricta deben ser enviadas por
escrito al supervisor de la unidad de vivienda restricta.
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RECARGOS:

Preguntas y preocupaciones acerca de recargos en sus cuentas: enviar solicitud escrita a la Oficina de
Finanzas — Cuentas de Reclusos.

LISTA DE VISITAS:

Para agregar, remover, hacer cambios de domicilio, cambios de estado o, preguntas acerca de su lista de
visitas: envie una solicitud escrita al Coordinador de Visitas — Centro de Tratamiento.

VISITAS — DISCAPACITADOS:

Para hacer arreglos para una visita especial para una persona discapacitada, pida que su visitante llame a la
institucion al: (920) 436-3224 por lo menos con 2 dias laborales antes de la visita para programar la
fecha y hora de la visita. El espacio es limitado y solicitudes son concedidas basada en especio y estado
del recluso.

VISITAS — UNIDAD DE VIVIENDA RESTRICTA:

Para hacer arreglos para visitas en la unidad de vivienda restricta, su visitante debe Ilamar a la institucion
marcando el: (920) 436-3262 por lo menos con 2 dias laborales de anticipacién a la visita para poder
programar la fecha y hora de la visita. Espacio es limitado y solicitudes son completadas cuando hay
espacio y dependiendo del estado del recluso.

VOCACIONAL - PROYECTOS COMPLETADOS:

Reclusos no estan permitidos de retener proyectos del programa vocacional una vez que han sido
completados. Todos los proyectos vocacionales completados deben ser enviados con alguien que esta en
su lista de visitas dentro de 30 dias de haber completado el proyecto. Toda propiedad que sale debe ser
enviada por medio de transporte comercial. La Unica excepcion a esta regla seran los proyectos
vocacionales que son muy grandes o pesados para enviarlos por transporte comercial y eso es determinado
por las regulaciones del comerciante. Para estos articulos, se pueden hacer arreglos para que un visitante
los recoja. El visitante designado debe recoger el articulo durante las horas designadas (9 a.m. — 3 p.m.),
lunes — viernes en el centro de procesamiento.

CONFINAMIENTO VOLUNTARIO:

Vea Seguridad Personal o Confinamiento por Proteccion.

BATERIAS / PILAS PARA RELOJES:

Baterias/pilas para relojes son intercambiadas en el departamento de propiedad. Para obtener informacion
complete de como comprar o intercambiar baterias / pilas de relojes, envie una solicitud escrita al
departamento de propiedad.

ASIGNACIONES DE TRABAJO:

Preguntas o preocupaciones acerca de asignaciones a trabajo deben ser enviados por escrito al
Representante de Revision de la Institucion (IRR en inglés) o al Comité de Revisién de Asignacién a
Trabajos (WARC en inglés) y debe colocar su solicitud en el buzén de la rotunda titulado seguridad.
Revise el boletin de informacion todos los dias para informarse de posiciones abiertas. Envie una solicitud
escrita al supervisor del area donde usted desea obtener trabajo. Ciertos trabajos tienen requisitos
especiales para posiciones en industrias. Si usted desea ser considerado para una posicion en BSI, envie
una solicitud escrita a BSI.

CAPITULO 8. CUADRO DE RECURSOS PARA RESOLVER PROBLEMAS - ICE

Cuadro de Recursos para Resolver Problemas
Institucion Correccional de Green Bay

Reclusos deben seguir la cadena de mando, asi como esta indicado en este cuadro, para abordar temas por
medio de ponerse en contacto con los empleados que se encuentran en la lista de acuerdo con § DOC
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310.09(4), del Codigo Administrativo de Wisconsin. Usted debe empezar en el primer nivel relacionado a su
asunto antes de ir al segundo nivel y debe indicar con quien se puso en contacto y cuél fue la respuesta que
recibi6. Si usted no recibe una respuesta de empleados del primer nivel después de una cantidad de tiempo
razonable (5 dias laborales), usted puede proceder al segundo nivel (si hay uno en la lista). Falla en seguir la
cadena de mando y/o enviar numerosas solicitudes a numerosos empleados acerca del mismo asunto solo
causara demoras en responder y ayudarlo a resolver su preocupacion.

Todos los niveles de lista se deben agotar antes de presentar una queja de recluso. Como recuerdo, § DOC
310.09(6) requiere que una queja sea presentada dentro de los 14 dias calendarios después de la ocurrencia
inicial que dio lugar a la queja. Si usted presenta una queja, por favor documente sus esfuerzos para
comunicarse con el individuo apropiado e indique cual fue su respuesta e incluya documentacién para
apoyar su reclamo. Use este cuadro conjuntamente con la Guia Para Resolver Problemas — Capitulo 7,
Guia de Contactos que se encuentra en su manual de recluso. La guia provee informacion detallada para
ayudar a reclusos a resolver problemas de todos los dias.

Esta lista no es toda inclusiva y de acuerdo con el 310.09(4) la oficina del ICE, antes de aceptar una queja,
puede dirigir al recluso de tratar de resolver un asunto especifico poniéndose en contacto con un empleado
especifico.

RECURSO 1% NIVEL 2"° NIVEL
Cuentas _—,ordenes, desemb QISOS’ . Cuentas de reclusos / Oficina de Supervisor de programa de
preparacion de cheques, recibo de dinero, . fi | Oficina d
ahoros Finanzas inanzas / Oficina de programas
Cuentas — compensacion de reclusos / Supervisor de trabajo / escuela C_uenta de reclusos / Oficina de
paga Finanzas
Empleados representantes Oficina de seguridad Director de seguridad
Llamadas de/a abogados Oficina de Registros Supervisor oficina de registros
Indu;trlas de Estado de Badger / Temas Supervisor del taller Supervisor de BSI
relacionados
Barberia Maestro del taller de barberia Director de educacion
Certificados de nacimiento Trabajador(a) Social Supervisor de la unidad
Tienda Empleados de la tienda S“Pef"'sor programas financieros

/ oficina de finanzas
Clasificacion (temas de PRC) Trabajador (a) Social Especialista de clasificacion de
ofensores

Ropa provista por el estado Sargento de lavanderia / bafio Supervisor del edificio de bafios
Cursos por correspondencia Consejero de guias Director de educacion
Dental (Temas relacionados — Co-pago) Empleados dentales Administrador de HSU
Dietas - Médicas Supervisor de servicios alimenticios | Administrador de HSU
Dietas - Religiosas Supervisor de servicios alimenticios | Capellan
Acomodaciones o preocupaciones por Coordinador de ADA N/A

discapacidades

Desembolsos para familiares Trabajador(a) Social Supervisor de la unidad

Educacion (incluyendo problemas

: Consejero de Guias Director de Educacién Director
relacionados)
Emergencia- Formularios de contacto Trabajador(a) Social Supervisor de la unidad
Visitas extendidas Oficial del salon de visitas Capitan de turno
- . - . - . - Director de administracion de
Asuntos de servicios alimenticios Supervisor de servicios alimenticios Servicios
Pasatiempos Oficial de propiedad de pasatiempos | Teniente de pasatiempos

Unidad de vivienda - asignacion Sargento de la unidad Supervisor de la unidad de
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RECURSO 1" NIVEL 2"° NIVEL
vivienda
Unidad de vivienda - reparos Sargento de la unidad Supervisor de la unidad de
vivienda
Unidad de vivienda - Asuntos Sargento de la unidad Supervisor de la unidad de
vivienda

LAIP

Oficina de Registros

Supervisor de Programas

Legal - biblioteca

Bibliotecario

Director de Educacion

Legal - préstamos

Especialista de finanzas - Oficina de
finanzas

Oficina de finanzas — Director de
administracion de servicios

Biblioteca Bibliotecario Director de educacion
Meriendas Sargento de la unidad Servicios alimenticios
Correo Sargento de correo Supervisor de correo
Médico - tarifas de copago Administrador de HSU N/A

Médico - preocupaciones Administrador de HSU N/A

Modsica - instrumentos Oficial de propiedad de pasatiempos | Supervisor de pasatiempos
Servicios de notario — poblacién general Oficina de ICE N/A

Servicios de notario — unidad de vivienda
restricta

Trabajador(a) Social / unidad
restricta

Supervisor de unidad restricta

Expedientes abiertos - solicitudes

Oficina de ICE

Director de la institucion

Optico - servicios

Asistente de programa de HSU

Administrador de HSU

Libertad condicional

Trabajador(a) Social

Director de servicios sociales

Visitas — pastorales

Capellan

Director de servicios sociales

Programas

Trabajador(a) Social

Director de servicios sociales

Propiedad — Poblacién general

Sargento cuarto de propiedad

Supervisor de propiedad

Propiedad — Unidad de vivienda restricta

Oficial de propiedad — Unidad de
vivienda restricta

Supervisor de propiedad

Psicoldgicos - Servicios

Su empleado asignado de /
proveedor de cuidados

Supervisor de PSU

Revision de expedientes — servicios
clinicos

Asistente de oficina / servicios
clinicos

Supervisor de PSU

Revision de expedientes - Educacion

Asistente de oficina / oficina de
educacién

Director de educacion

Revision de expedientes — HSU

Asistente de oficina / servicios de
salud

Administrador de HSU

Revision de expedientes — Legal

Oficina de Registros

Supervisor de oficina de registros

Revision de expedientes — Servicios
sociales

Oficina de Registros

Supervisor de oficina de registros

Recreacion

Lider de recreo

Supervisor de Programas

Ordenes de ropa para salir en libertad

Tienda

Oficina de finanzas — Cuentas de
reclusos

Religion — asuntos

Capellan

Supervisor de Programas

Ordenes - comerciantes

Cuentas de reclusos / Oficina de
Finanzas

Supervisor programas financieros

Empleados de seguridad — Poblacion
general

Tenientes / Capitan de turno

Director de seguridad

Empleados de seguridad — Unidad de
vivienda restricta

Supervisor de Programas

Director de seguridad

Estado restrictivo — Programa de pasos

Supervisor unidad de vivienda
restricta

Director de seguridad

Sentencias - informacion

Oficina de Registros

Supervisor oficina de registros

Zapatos — provistos por el estado

Sargento bafio / lavanderia

Supervisor del edificio de bafios

Colocacion por necesidades especiales

Trabajador(a) Social

N/A
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RECURSO 1% NIVEL 2"° NIVEL
Visitas - especiales Trabajador(a) Social Supervisor de Programas
Teléfonos - problemas del dormitorio Sargento de la unidad Supervisor de Programas
Teléfonos — problema de recreacion Lider de recreo Supervisor de Programas
Veteranos - grupo Trabajador(a) Social Supervisor de Programas
Visitas - salén de Oficial del salon de visitas Teniente de visitas
Visitas — temas / problemas relacionados Teniente — visitas N/A
Visitas - lista Coordinador de visitas Trabajador(a) Social asighado
Confinamiento voluntario — seguridad Director de seguridad N/A
personal
Conf_mamlento vquntarlo_ _asignaciona | o niente de asignaciones de trabajo | N/A
trabajo / escuela (colocacion por 90 dias)
Trabajo - Asignaciones Teniente de asignaciones de trabajo | N/A

CAPITULO 9. MANUAL DE GBCI: ACTUALIZACIONES / RESPONSABILIDAD DE
RECLUSOS

Cambios y revisiones a las Reglas Administrativas, politicas de DAI y, procedimientos de la institucién es
un proceso continuo. Notificaciones sobre cambios en las politicas y procedimientos seran anunciados por
la institucién por medio del canal 8, anuncios fijados en los tablones de boletines en las unidades de
vivienda, directamente entregados a reclusos que estan en la unidad de vivienda restricta y estan en la
biblioteca de la instituciéon. Es la responsabilidad del recluso de tener conocimiento de los cambios en
politica y procedimientos a medida que son notificados y de cumplir con estos cambios. Para poder
mantener este manual lo mas actualizado posible, con rutina se proveeran a reclusos hojas con cambios.
Estas hojas deben ser colocadas después de la Gltima pégina de su manual y tendra referencias sobre la
seccion y el namero de pagina donde aplican los cambios. Es su responsabilidad de mantener su manual en
buenas condiciones y de incluir las paginas con actualizaciones en su manual a medida que la institucion
las provee.

Dafio_a_Manuales: Reclusos que dafian o alteran la condicion de su manual seran responsables de
reembolsar a la institucién por cualquier dafio incurrido. Reclusos también son responsables por la
condicion del Manual del DOC 303, el Manual de DAI acerca de Agresion / Abuso Sexual y por cualquier
otro dafio causado a otros manuales provistos por el Estado que usted haya recibido.
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Palabrnas Del Deinector.

Yo he tenido la oportunidad de hablar con un nimero de grupos y usualmente les hago
saber que la primera cosa que ustedes necesitan entender es que ni yo ni mis
empleados los pusimos acd. Hay un juez, jurado o agente que decidieron que usted
pertenece estar en prision. Usted fue enviado aca como castigo, no para castigo. Estar
aca, lo cual lo ha removido de su libertad, es el castigo. Empleados no estan aca para
castigarlo, pero para asegurar que la institucién opera de manera segura para todos.
Después de haber dicho esto, hay necesidad de que existan reglas para mantener una
operacion ordenada y segura.

Su habilidad para cumplir con las reglas y participar en conducta apropiada sera uno de
los indicadores que seran utilizados para su futuro movimiento en el Departamento de
Correcciones. A medida que usted se mueve por el sistema vy, el nivel de
responsabilidad incrementa, usted notara que en varios casos hay mas reglas y
regulaciones. Con mas privilegios vienen mas responsabilidades. Lo ideal es que cada
recluso continue demostrando responsabilidad personal y ganar su colocacién en
establecimientos de menos seguridad. Durante su estadia, usted tiene la oportunidad
de prepararse para su retorno exitoso a la comunidad. Cuando se le ofrezca una
oportunidad, le urjo a que tome ventaja de estas.

Su trabajo es de cumplir con las reglas, politicas y direcciones que se le proveen. Yo no
espero que a usted le gusten todas, pero cumplir con las regulaciones es su
responsabilidad. Si usted tiene alguna pregunta sobre alguna regla en particular,
pregunte a un(a) empleado(a). Seguramente, asi como usted ya lo sabe, falla en cumplir
con las reglas puede resultar en disciplina. Asuntos serios seran referidos al Fiscal del
Distrito para juicio criminal.

FECHA: 23 de Mayo, 2017

AUTORIZADO POR:

Scott Eckstein, Director
Institucion Correccional de Green Bay

DESCARGO DE RESPONSABILIDAD (Disclaimer)

Esta es una traduccion de un documento escrito en inglés, distribuido por cortesia a las personas que no pueden leer inglés. Si hay alguna diferencia o si algin malentendido resulta debido a esta
traduccién, el Gnico documento reconocido serd la versién en inglés.

This is a translation of an English-language document provided as a courtesy to those not fluent in English. If differences or any misunderstandings occur, the document of record shall be the related
English-language document.




